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คูมือการจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
 
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ความหมายงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
  งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง แผนงานหรืองานสําหรับประมาณการ
ดาน รายรับ และรายจายแสดงในรูปตัวเลข จํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงาน
ออกเปนตัวเลข จํานวน เงิน โดยกําหนดระยะเวลาเปนปงบประมาณ หมายถึงระยะเวลาตั้งแตวันที่ ๑ 
ตุลาคมของปหนึ ่งถึง วันที ่ ๓๐ กันยายนของปถัดไปและใหใช ป พ.ศ. ที ่ถ ัดไปนั ้นเปนชื ่อสำหรับ
ปงบประมาณนั้น 
  ทองถ่ินเปนแนวทางในการจัดทำงบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานจัดทำประมาณการรายรับ 
และประมาณการรายจายและใหหัวหนาหนวยงานคลัง รวบรวมรายงานการเงินและสถิติตาง ๆ ของทุก
หนวยงานเพ่ือใชประกอบการคำนวณขอต้ังงบประมาณ เสนอตอเจาหนาท่ีงบประมาณ 
วัตถุประสงคของการจัดทำงบประมาณ 
  1 .การวางแผนเพ่ือจะชวยใหการทํางานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถชำระหนี้ได 
และทําใหเกิด ความเชื่อม่ันวารายจายอยูภายใตกรอบของเงินสํารองท่ีมีอยูอันประกอบดวยรายไดท่ีคาดวา
จะไดรับ และ เงินกูท่ีคาดวาจะได 
  2. งบประมาณสรางลำดับความสำคัญในการทำงานของเจาหนาท่ี 
  3. งบประมาณชวยจัดสรรและกระจายทรัพยากรระหวางกิจกรรมตางๆ ขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน และกำหนดระดับและทิศทางของการทำงานในปงบประมาณนั้น 
  4. สามารถกำหนดระดับของภาษีและคาธรรมเนียมท่ีจะถูกจัดเก็บโดยองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในปงบประมาณตอไป 

กระบวนการงบประมาณ 
ประกอบดวย 3 ข้ันตอนหลัก ไดแก 
  1. การจัดเตรียมงบประมาณ )Budget preparation) เปนหนาท่ีของฝายบริหารขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ท้ังฝายการเมืองและฝายราชการประจำ โดยเจาหนาท่ีงบประมาณ ซ่ึงไดแก ปลัด
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรืออาจจะมอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเก่ียวกับงบประมาณ เชน 
ผูอำนวยการกองแผนและงบประมาณ เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผน ฯ เปนผูรับผิดชอบในการ
จัดเตรียมงบประมาณโดยเริ่มจาก  
   1.1 การศึกษาปฏิทินงบประมาณท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนดเพ่ือแจงให
ทุกฝายท่ีเก่ียวของทราบวากระบวนการในแตละข้ันตอนควรจะดำเนินการเม่ือใดแลวเสร็จเม่ือใด จากนั้น 
   1.2 ทบทวนแผน และกำหนดนโยบายการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   1.3 จัดเตรียมขอมูลประมาณการรายรับ 
   1.4  จัดระดมความคิดเห็น เกี่ยวกับประเด็นปญหาและความตองการในทองถิ่น จาก
ทุกสวนท่ีเก่ียวของ 
   1.5 ตรวจสอบภาระผูกพันที่องคกรปกครองทองถิ่นมีอยู เชน เงินกู เงินทุนการศึกษา 
ภาระผูกพันตามกฎหมาย 
   1.6 เสนอโครงรางเบื ้องตน เจาหนาที ่งบประมาณ ทำการพิจารณาตรวจสอบ 
วิเคราะหและแกไขงบประมาณ ในข้ันตน แลวเสนอตอคณะผูบริหาร 
   1.7  เสนอรางขอบัญญัติงบประมาณ คณะผูบริหารจะพิจารณาใหตั้งเงินงบประมาณ
ยอดใดเปนงบประมาณประจำปแลว ใหเจาหนาที่งบประมาณรวบรวม และจัดทำเปนรางงบประมาณ
รายจายเสนอตอคณะผูบริหารทองถิ่นอีกครั้งหนึ่ง หากผูบริหารเห็นชอบจะนำรางเสนอตอที่ประชุมสภา
ทองถ่ิน ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B9%8C%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
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  2. การอนุมัติงบประมาณ )Budget adoption) ผู บริหารทองถิ ่นนำเสนอรางขอบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจำป เสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี 15 สิงหาคม จากนั้นสภาทองถ่ินจะพิจารณา
รางขอบัญญัติฯ โดยการพิจารณาจะพิจารณา 3 วาระ คือรับหลักการ แปรญัตติ เห็นชอบ และเม่ือสภา
ทองถิ่นพิจารณาเห็นชอบรางเทศบัญญัติแลว ใหประธานสภาทองถิ่นนำเสนอรางที่ผานความเห็นชอบใหผูมี
อำนาจในการอนุมัติ อนุมัติรางงบประมาณรายจายและประกาศเปนเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำป มีผลใชบังคับตอไปภายใน 15 วัน หลังประกาศโดยเปดเผย 
  3. การบริหารงบประมาณ (Budget execution) จะทำใหทราบวางบประมาณที่อนุมัติไปแลว 
ถูกนำไปใชอยางมีประสิทธิภาพ สามารถแกไขปญหาประชาชนไดหรือไม รวมทั้งมีการติดตามดูแลการใช
จายงบประมาณวามีความถูกตองมากนอยเพียงใด เปนไปตามแผนการปฏิบัติงานหรือไม สามารถดำเนินการ
ไดหลายวิธี เชน ผูบริหารทองถิ่น และเจาหนาที่งบประมาณรับผิดชอบรวมกันในการควบคุมงบประมาณ
รายจาย โดยใชการรายงาน หรือการควบคุมอยางใกลชิด เพื่อใหการปฏิบัติเปนไปตาม กฎหมาย ระเบียบ
และขอบังคับตางๆ การควบคุมโดยหนวยงานที่เกี ่ยวของ เชน หนวยตรวจสอบภายใน สำนักงานตรวจ
การเงินแผนดิน การควบคุมผานการมีสวนรวมของประชาชนหรือประชาคม หรือการประเมินผลความคุมคา
และความสอดคลองของงบประมาณกับความตองการของประชาชน ผานวิธีการวิจัยประเมินผล 
 
การประมาณการรายรับ รายจาย ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ .ศ.
2563  โดยมีการประมาณการรายรับและรายจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดังนี้ 
 
ประมาณการรายรับขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวยรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึง
จำแนกเปน 
 1. หมวดภาษีอากร 
 2. หมวดคาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาต 
 3. หมวดรายไดจากทรัพยสิน 
 4. หมวดรายไดจากสาธารณูปโภค และกิจการพาณิชย 
 5. หมวดเงินอุดหนุน 
 6. หมวดรายไดเบ็ดเตล็ด 
งบประมาณรายจายทั่วไปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประกอบดวยรายจายงบกลาง และรายจายตาม
แผนงาน โดยรายจายตามแผนงาน จำแนกเปนสองลักษณะ คือ 

(1) รายจายประจำ ประกอบดวย 
     (ก) งบบุคลากร 
     (ข) งบดำเนินงาน 
     (ค) งบเงินอุดหนุน 
     (ง) งบราจายอ่ืน 
      
(2) รายจายเพื่อการลงทุน ไดแก งบลงทุน ซึ่งเปนรายจายในลักษณะคาครุภัณฑ คาที่ดิน และสิ่งกอสราง 
รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายจากงบรายจายอื ่นใดในลักษณะรายจายดังกลาว รายละเอียดประเภท
รายจายงบกลาง งบรายจายตาง ๆ และเงินนอกงบประมาณใหเปนไป ตามท่ีอธิบดีกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินกำหนด 
 
 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ 

1 ส ำ น ัก / ก อ ง จ ัด ท ำ เอ ก ส า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ร า ย จ า ย ต า ม ก ร อ บ ว ง เง ิน ท ี ่

กำหนดและจัดสงกองยุทธศาสตรฯ 

พฤษภาคม - มิถุนายน 

2 ก อ ง ย ุท ธ ศ า ส ต ร ฯ ต ร ว จ ส อ บ เอ ก ส า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ร า ย จ า ย แ ล ะ แ จ ง  

สำนัก/กอง แกไขเอกสารประมาณการรายจาย 

มิถุนายน 

3 สำนัก/กอง ตรวจสอบรายจายประจำตามท่ีกองยุทธศาสตรฯ บันทึก 

ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร (E-Laas) อีกครั้ง 

มิถุนายน 

4 ส ำ น ัก / ก อ ง ต ร ว จ ส อ บ ร า ย จ า ย เพ ื่อ ก า ร ล ง ท ุน ต า ม ท ี่ก อ ง ย ุท ธ ศ า ส ต ร  

บันทึกในระบบบัญชีคอมพิวเตอร (E-Laas) อีกครั้ง 

มิถุนายน 

5 เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ืออนุมัติตั้งเงินงบประมาณรายจาย กรกฎาคม 

6 ผ ูบ ร ิห า ร ท อ ง ถ ิ่น เ ส น อ ร า ง เท ศ บ ัญ ญ ัต ิง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ฯ ต อ ส ภ า  

เทศบาลเมืองดอกคำใต 

กรกฎาคม - สิงหาคม 

7 ประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายฯ กันยายน 
 

�  แ บ บ ฟ อ ร ม ข อ ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ท ี่ไ ม ม ีบ ร ร จ ุใ น แ ผ น พ ัฒ น า ท อ ง ถ ิ่น  ( เน ื่อ ง จ า ก ม ิไ ด ใ ช ส ำ ห ร ับ

ก า ร  บริการสาธารณะ) 

�  คำชี้แจงงบประมาณรายจาย ร า ย ก า ร เอ ก ส า ร แ น บ

ป ร ะ ก อ บ ค ำ ข อ ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  

�  สำเนาแผนพัฒนาทองถ่ิน พรอมลงนามรับรองสำเนา 

�  ส ำ เน า บ ัญ ช ีร า ค า ม า ต ร ฐ า น ค ร ุภ ัณ ฑ     ห ร ือ ส ำ เน า ใบ เส น อ ร า ค า  

�  แบบ ปร.4 – 5 (เฉพาะโครงการประเภทงานกอสราง) 

�  ไฟลคำชี้แจงงบประมาณรายจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิทินการจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจาํปี งบประมาณ พ.ศ. 2569 
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ข้ันตอนการจดัทาํงบประมาณรายจ่ายประจาํปี 

เจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัด) 
- ตรวจสอบ 
- วิเคราะห 
- จัดทำงบประมาณเสนอผูบริหารทองถ่ิน 

หนวยงานตางๆ ประมาณการรายรับ – รายจาย 

หนวยงานการคลัง 
- รายงานการคลัง 
- สถิต ิ

ประกาศโดยเปดเผยใหประชาชนทราบ นายก อปท. ลงนาม 

สภาทองถ่ิน 
- ใหความเห็นชอบ 

รายงานผูวาราชการจังหวัด/นายอำเภอ 
ทราบ 

เจาหนาท่ีงบประมาณ  

ผูบริหารทองถ่ิน 
- พิจารณาอนุมัติใหตั้งงบประมาณ 
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ลำดับท่ี 1  

ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

บัญชีรายละเอียดหมวดเงินเดอืน คาจางประจำ และคาจางตอบแทนพนักงานจาง 

แบบคำของบประมาณรายจาย (กรณีโครงการ) (แบบ งป.3) และสำเนาแผนพัฒนาทองถ่ินพรอม

ลงนามรับรองสำเนา 

แบบฟอรมขอตั้งงบประมาณรายจายท่ีไมมีบรรจุในแผนพัฒนาทองถิ่น (เนื่องจากมิไดใชสำหรับ

การบริการสาธารณะ) 

แบบ ปร.4 – 5 (เฉพาะโครงการประเภทงานกอสราง) และสำเนาแผนพัฒนาทองถ่ินพรอมลงนาม

รับรองสำเนา 

สำเนาบัญชรีาคามาตรฐานครภุัณฑ หรือสำเนาใบเสนอราคา พรอมลงนามรบัรองสำเนา 

ลำดับท่ี 2  

ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

แบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) 

คำชี้แจงงบประมาณรายจาย 

ลาํดับท่ี 3  
ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

แบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) 

ลำดับการจัดทำเอกสารประมาณการรายจาย 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2563 หมวด 3 วิธีการจัดทำงบประมาณ ขอ 22 ใหใชแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเปน 

แนวทางในการจัดทำงบประมาณ สรุปไดตามแผนภาพดังนี้ 
 

     
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 

แหลงทีม่าเทศบญัญัตงิบประมาณรายจาย 

แหลงท่ีมาเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 1/2566 
- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 1/2567 
- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 2/2567 
- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 3/2567 
 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

   - แกไขครั้งท่ี 1/2566 
   - แกไขครั้งท่ี 1/2567 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

- เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 1/2567 
- เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 2/2567 
- เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 3/2567 
 

เลมเทศบัญญัติประจำป
งบประมาณรายจายประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2568 
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�  พนักงานเทศบาลและลูกจางประจำ = (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจุบัน x 12) + (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. 

ป ปจจุบัน x 6%) 

�  พนักงานจางตามภารกิจ = (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจบัุน x 12) + (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปีปจจุบัน x 4%) 

�  พนักงานจางท่ัวไป (ไมตองคิด 4%) = (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจบุัน x 12) 

�  ตำแหนงวาง (ไมตองคิด 4%, 6%) = (เงินเดือน ต่ำสุดของร ะดับ + เงินเดือนสูงสุด ของร ะดับ) x 12 

2 
 
 
 
 

 
 เ ง ิน เด  ือ น  เ ต  ็ม ข ั้น   

เช น  เจาหนาทีธุรการ ระดับ ปง./ชง. 

ใหดูเงินเดือนต่ำสุดระดับปง. = 8,750 และเงินเดือนสูงสุดของระดับชง. = 40,900 

ไดดังนี้ (8,750 + 40,900 ) x 12 = 297,900 บาท 

2 

พนักงานเทศบาลและลูกจางประจำ ซ่ึงมีอัตราเงินเดือนหรือข้ันคาจางใกลถึง ข้ันสู งสุ ด ของอันดับหรือ 

ตำแหนง (เหลืออีกไมเกิน 2 ข้ันสุดทาย) หรือมีอัตราเงินเดือนหรือข้ันคาจางเ ทากับหรือเ กิ น ข้ั น ส ูง ส ุด ของอันดับ 

หรือตำแหนงแลว ในการประมาณการรายจายดังกลาว กำหนดใหคำนวณจำนวนขั้นที่จะไดเลื่อนสูงสุดรวม 

1.5 ข้ัน และใหใชอัตรารอยละเทียบกับข้ันของอันดับหรือตำแหนง ดังนี้ 

0.5 ข้ัน  = รอยละ 2 

1 ข้ัน = รอยละ 4 

1.5 ข้ัน = รอยละ 6 

หลังจากนั้น ใหแยกคำนวณประมาณการรายจาย โดยแบงรายจายเปน 2 รายการ ดังนี้ 

1. ใหคำนวณเงินเดือนจนถึงข้ันสูงสุดของอันดับหรือตำแหนงกอน แลวตั้งงบประมาณในรายการ “เงินเดือน 

พนักงาน หรือ คาจางลูกจางประจำ” 

1.1 กรณีอัตราเงินเดือนหรือข้ันคาจางใกลถึงข้ันสูงสุด ของอันดับหรือตำแหนง (ไมเกิน 2 ข้ัน
สุดทาย) 

= เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจุบัน x 12  +  เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจบุัน x อัตรารอยละข้ันทีเหลือ 

จ น ถ ึง ข ั้น ส ูง ส ุด  

1 .2     ก ร ณ ีอ ัต ร า เง ิน เด ือ น ห ร ือ ข ั้น ค า จ า ง เท า  ก ับ ห ร ือ เ  ก ิน ข ั้น ส ูง  ส ุด  ข อ ง อ ัน ด ับ ห ร ือ ต ำ แ ห น ง แ ล ว  

= เงินเดือนข้ันสูงสดุอันดับหรือตำแหนง x 12 

บัญชีรายละเอียดหมวดเงนิเดือน คาจางประจำ และคาจางตอบแทนพนกังานจาง 

วิธีการคำนวณงบประมาณ 
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2. ใหคำนวณสวนท่ีเกินข้ันสูงสุดของอันดับหรือตำแหนง แลวตั้งงบประมาณในรายการ “เงินคาตอบแทน 

พิเศษ”= เงินเดือน ณ 1 เม.ย. x อัตรารอยละขันทีเลือนแลวเกินข้ันสูงสุด 

 ค า ค ร อ ง ช ีพ ช ั่ว ค ร า  ว   

�� ใหใชเงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปัจจุบัน เป็นฐานในการคำนวณ โดยไมตองบวกเงินเพ่ิม 4%, 6% 

��ใหตั้งตามกรอบอัตรากำลัง ถึงแมตำแหนงนัน้จะวางก็ตาม 

 เ ง ิน  ป ร ะ จ ำ ต  ำ แ  ห น ง   

��ใหตั้งตามกรอบอัตรากำลัง ถึงแมตำแหนงนัน้จะวางก็ตาม 
 

   
 

 

รายการอ่ืน ๆ  เชน เงินเพ่ิมตางๆ เงินเพ่ิมวิชาชีพ คาเชาบาน คาชวยเหลือการศึกษาบุตร 

��ใหตั้งงบประมาณตามผูครองตำแหนง หากตำแหนงวางไมตองตั้งงบประมาณ 

ข้อควรระวงั 

 
- เฉพาะจำนวนรวมของรายจายแตละประเภทใหปดเศษหลักรอย สวนจำนวนเงิน

รายบุคคลใหใสทศนิยม 2 ตำแหนง โดยไมตองปดเศษ 



 

 
 

ไมตองปดเศษ 

 
 

9 

 
 
 
 

ใหแยกพนักงาน, ลกูจางประจำ, 

พนักงานจาง ของแตละงาน/

ฝายตาม บัญชีคมุรายจาย

ประจำป 
เงินเดือน 

ณ 1 เม.ย. 66 

ตั้งตามแผน 

อัตรากำลัง 3 ปี 

(เงินเดือนตํ่าสดของระดบั + เงินเดือนสูงสุดของระดบั) / 2 

= (15,430 + 50,170) / 2 
เงินเดือน x 12 ปัดเศษหลกัร้อย 

- การครองชีพช่ัวคราว/เงินเดือนตำแหนง ใหตั้งตาม
กรอบอัตรากำลัง (หากตำแหนงวาง ก็ตองคิดไว) 
- เงินสวัสดิการอ่ืนๆ ใหตั้งตามตัวคน (หากตำแหนง
วางไมตองคิด) 
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*** กรณีงบลงทุนไมตองเสนอโครงการ *** 
 

 

 

 ยุทธศาสตรชาติ 20 ป ประกอบดวย 

ยุทธศาสตรท่ี 1 ดานความม่ันคง 

ยุทธศาสตรท่ี 2 ดานการสรางความสามารถในการแขงขัน 

ยุทธศาสตรท่ี 3 ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย 

ยุทธศาสตรท่ี 4 ดานการสรางโอกาสและความเสมอภาคทางสังคม 

ยุทธศาสตรท่ี 5 ดานการสรางการเติบโตบนคุณภาพชีวิตท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม 

ยุทธศาสตรท่ี 6 ดานการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหารจัดการภาครัฐ 

 ยุทธศาสตรจังหวัดพะเยา ประกอบดวย 
 ยุทธศาสตรท่ี 1 พัฒนาเกษตรใหมีมูลคาสูง 
 ยุทธศาสตรท่ี 2 สงเสริมการทองเท่ียวเชิงสรางสรรค 
 ยุทธศาสตรท่ี 3 พัฒนาศักยภาพการคา การลงทุน เพ่ือสรางมูลคาเพ่ิม 
. ยุทธศาสตรท่ี 4 ยกระดับคุณภาพชีวิต เสริมสรางความม่ันคง 
 ยุทธศาสตรท่ี 5 อนุรักษ ฟนฟู และพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมอยางยั่งยืน  
ย ุท ธ ศ  า ส ต ร ก า ร  พ ัฒ น า เ  ท ศ บ  า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต ต า ม แ ผ น พ ัฒ น า  ท อ ง  ถ ิ่น  ฯ  ป ร ะ ก อ บ ด ว ย   

ยุทธศาสตรท่ี 1 พัฒนาสาธารณสุข สังคม การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม                                         

ยุทธศาสตรท่ี 2 พัฒนาเศรษฐกิจ การเกษตรและโครงสรางพ้ืนฐาน 

ยุทธศาสตรท่ี 3 พัฒนาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

ยุทธศาสตรท่ี 4 การพัฒนาดานความม่ันคงและความสงบเรียบรอย 

ยุทธศาสตรท่ี 5 สงเสริมการบริหารจัดการตามหลักธรามาภิบาล 

 การจำแนกงบประมาณ ประกอบดวย 

1. ดานบรหิารท่ัวไป ไดแก แผนงานบริหารท่ัวไป แผนงานการรักษาความสงบภายใน 

2. ดานบริการชุมชนและสังคม ไดแก แผนงานการศึกษา แผนงานสาธารณสุข แผนงานสังคม 

สงเคราะห แผนงานเคหะและชุมชน แผนงานสรางความเขมแข็งของชุมชน แผนงานการศาสนา วัฒนธรรม 

และนันทนาการ 

แบบคำของบประมาณรายจาย (กรณีโครงการ) (แบบ งป.3) 

ความสอดคล้องของโครงการกบัยุทธศาสตร์ชาต/ิ ยุทธศาสตร์จังหวัด/ แผนพฒันาท้องถิ่น 
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3. ดานการเศรษฐกิจ ไดแก แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา แผนงานการเกษตร แผนงาน 
การพาณิชย 

4. ดานการดำเนินงานอ่ืน ไดแก แผนงานงบกลาง 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ตัวอยาง : การระบุความสอดคลองโครงการกับยุทธศาสตรฯ/แผนงานตามเลมแผนพัฒนาฯ 
 

ว ิธ ีก า ร จ ัด ท ำ แ บ บ ค ำ ข อ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย    ( ก ร ณ ีโ ค ร ง ก า ร )  

 1. ช่ือโครงการ (ตรงกับชื่อโครงการในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

 2. หลักการและเหตุ ผล  

(สรุปโดยยอ) สวนแรกจะตองชี้ใหเห็นประเด็นปญหาวาทำไมถึงตองทำโครงการนั้น (ท้ังในรูปแบบ 

ของโครงการใหมหรือโครงการท่ีตองการปรบัปรุงพัฒนา) 

สวนท่ีสองจะชี้ใหเห็นวาจะชวยในการแกปญหาท่ีเกิดข้ึนไดอยางไรโดยอาศัยขอมูลจากสภาพของ 

ปญหา นโยบาย แผน ผลการศึกษาวิจัย สถิติขอมูล หรือความคิดเห็นของบุคคลท่ีนาเชื่อถือตองชี้ใหเห็นถึง 

ความสำคัญของโครงการไดอยางชัดเจน 

 3. วัตถุปร ะสงค(ตรงกับวัตถุประสงคในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

เปนสวนสำคัญ โดยเฉพาะในเรื่องของการติดตามประเมินโครงการ ซ่ึงการกำหนดวัตถุประสงคตอง 

เฉพาะเจาะจง สามารถตอบคำถามไดวาสิ่งที่ตองการใหเกิดในการทำโครงการคืออะไร ตองการผลงานหรือ 

ผ ล ผ ล ิต อ ะ ไ ร โ ด ย ต อ ง เป น ข อ ค ว า ม ท ี่ผ ูอ า น ท ร า บ ว า จ ะ เก ิด อ ะ ไ ร ข ึ้น เม ื่อ ส ิ้น ส ุด โ ค ร ง ก า ร  

 4. เปาหมา ย (ตรงกับเปาหมายในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

เปนการบอกถึงความตองการหรือทิศทางในการปฏิบัติงานที่ระบุในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพ 

จะตองสอดคลองกับวตัถุประสงค 

- ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ หมายถึง ความสำเร็จตามวัตถุประสงคของโครงการท่ีสามารถวัดไดในเชิงตัวเลข 

กับ ความสำเร็จ โดยจะระบุตัวเลขตามหนวยท่ีตองการ เชน จำนวน ความถ่ี รอยละ ระยะเวลา อัตราสวน เชน 

มีบุคลากรเขารวมสัมมนา 50 คน ผลิตสื่อการสอน จำนวน 3 รายวิชา/ภาค การศึกษา ฯลฯ 
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- ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ หมายถึง การวัดความสำเร็จที่ปรากฏเปนเชิงปริมาณ วามีคุณภาพระดับไหน 

อยางไร เชน ระดับความรูความสามารถ ความสมบูรณความนาสนใจ ความนาเชื่อถือ ความสวยงาม        

ความ คงทนถาวร การไดรับการยอมรับ ความพึงพอใจ ฯลฯ 

 5. วิธีการ/ข้ันตอนการดำเนนิการ   

เปนสวนที่ระบุถึงขั้นตอนที่แสดงถึงรายละเอียด แนวทาง กลยุทธ และวิธีการที่จะทำในการดำเนิน 

โครงการนั้นๆ ซึ่งจะตองชี้แจงรายละเอียดวาจะทำอะไร อยางไร เพียงใดและใครรับผิดชอบและปฏิบัติดวย 

วิธีการใดจึงจะสามารถบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีกำหนดไวไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

 6. ผูรับผิดชอบโครงการ (ตรงกับหนวยงานผูรับผิดชอบในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

 7. สถานท่ีดำเนินการ  

หมายถึง สถานท่ี บริเวณ พ้ืนท่ี อาคาร ท่ีใชจัดกิจกรรมตามโครงการ ควรจะตองระบุไวดวยใหชัดเจน 

ในกรณีท่ีจะตองใชสถานท่ีจัดกิจกรรมหลายแหงก็ตองระบุใหครบถวนทุกแหง 

 8. ระยะเ วลาดำเนินกา ร  

เปนการระบุระยะเวลาตั้งแตวันท่ีเริ่มตนโครงการจนกระท่ังสิ้นสุดโครงการ 

 9. งบประมาณ (ไมเกินกวางบประมาณในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ และตรงกับแบบงป. 2) 

ใหสรุปรายละเอียดงบประมาณรายจายตามโครงการตามระเบียบกฎหมายที่กำหนด เปนการ 

ประมาณการคาใชจายในการจัดโครงการ ซึ่งจะแสดงรายการที่จะตองใชจายอยางชัดเจนถูกตองและตองแยก 

ร า ย ก า ร ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ ห ถ ูก ต อ ง ต า ม แ ห ล ง ท ี ่ม า ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ แ ล ะ ต อ ง ส อ ด ค ล อ ง ก ับ เ ป า ห ม า ย แ ล ะ ก ิจ ก ร ร ม ข อ ง

โครงการ 

 10. ผล ท่ีคาดวาจะไดรับ (ตรงกับผลท่ีคาดวาจะไดรับในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

เปนการกลาวถึงผลประโยชนที่พึงจะไดรับจากความสำเร็จของโครงการ เปนการคาดคะเนผล 

ท ี่จ ะ ไ ด ร ับ เม ื่อ ส ิ้น ส ุด ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิโ ค ร ง ก า ร ซ ึ่ง ผ ล ท ี่ไ ด ร ับ ต อ ง เป น ไ ป ใน ท า ง ท ี่ด ีท ั้ง เช ิง ป ร ิม า ณ แ ล ะ ค ุณ ภ า พ  

 ผูเสนอโครงการ ไดแก ผูอำนวยการสำนัก/กอง (ไมตองเสนอผูบริหารทองถ่ินอนุมัติ) 
 

 

 

สำเนาแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ. 2566 - 2570) ถึงฉบับท่ีแกไข/เปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติม ท่ีมีการ 

ปรับปรุงโครงการนั้น ๆ  ใหเปนปจจุบันแลว พรอมลงนามรบัรองสำเนา 

 

เอกสารแนบ 
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แบบฟอรมขอตัง้งบประมาณรายจายทีไ่มมบีรรจุในแผนพัฒนาทองถิ่น 

(เนื่องจากมิไดใชสำหรับการบริการสาธารณะ) 

 
วิธีจัดทำแบบฟอรมขอตั้งงบประมาณรายจายท่ีไมมีบรรจใุนแผนพัฒนาทองถิ่น 

 

� ใชสำหรับรายจายงบดำเนินงาน คาใชสอย (โครงการ) หรืองบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ซ่ึงมิไดใชสำหรับการบริการสาธารณะ 
 

 

รายการ 

คาใชจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ช่ือโครงการ 

ตองตรงกับ

แบบ งป.2 

ไมตองเสนอ 

ผูบรหิารทองถ่ิน

อนุมัต ิ

เมืองดอกคำใต 
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ตามหลักเกณฑและอัตราคาใชจาย สำนักงบประมาณ ประกอบการพิจารณางบประมาณรายจาย

ประจำป ที่เบิกจายในลักษณะคาตอบแทนใชสอย วัสดุแ ล ะ ค า ส า ธ า ร ณ ูป โ ภ ค  ฉ บ ับ ป ร ับ ป ร ุง  ( เ ด ือ น  ธ ัน ว า ค ม  

2 5 6 7 )  เพ ื่อ ใ ห ใ ช เป น ข อ ม ูล ป ร ะ ก อ บ ก า ร พ ิจ า ร ณ า ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ป ร ะ จ ำ ป  

 

ไดแก 

 

1. คาจางเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสถานท่ีราชการ 

 
 

 
 
 

 

หมายเหตุ 
- ใหบริการ วันละ 8 ชั่วโมง 6 วัน / สัปดาห 
- เปนอัตราราคาท่ีรวมคาบริหารจัดการ กำไร ดอกเบี้ย ภาษี และคาอุปกรณ  
เครื่องมือท่ีจำเปนในการใหบริการแลว 

 
2. คาจางเหมาบริการรักษาความปลอดภัย 
 

 
 
  หมายเหตุ 
  - ทำงานวันละ 12 ชั่วโมงตอวัน ไมมีวันหยุด 
  - เปนอัตราราคาท่ีรวมคาบริหารจัดการ กำไร ดอกเบี้ย ภาษี 
  และคาอุปกรณเครื่องมือประจำกายสำหรับพนักงานรักษา ความปลอดภัย  
  โดยไมรวมคาอุปกรณพิเศษ

การประมาณการรายจายคาใชสอย วัสดุ และคาสาธารณูปโภค 

คาใชสอย 

อัตราไมเกิน 12 บาท / ตารางเมตร / เดือน 
หรือ อัตราไมเกิน 13,900 บาท / คน / เดือน 

อัตราไมเกิน 23,100 บาท / คน / เดือน 
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3. คาเชาเครื่องถายเอกสาร  

หนวย : บาท / เดือน 
 

รายการ อัตรา หมายเหตุ 
เครื่องถายเอกสารแบบมีการยอ-ขยาย 
  1. ปริมาณการถายข้ันต่ำ 
      5,000 แผน/เดือน 
  2. ปริมาณการถายข้ันต่ำ 
      7,000 แผน/เดือน 
  3. ปริมาณการถายข้ันต่ำ 
      10,000 แผน/เดือน 

 
2,700 

 
3,200 

 
3,900 

 

 
แผนท่ี 5,001 ข้ึนไป 
คาบริการแผนละ 0.36 บาท 
แผนท่ี 7,001 ข้ึนไป 
คาบริการแผนละ 0.35 บาท 
แผนท่ี 10,001 ข้ึนไป 
คาบริการแผนละ 0.32 บาท 

 
 

หมายเหตุ  
- หากหนวยงานถายเอกสารต่ำกวา 5,000 แผนตอเดือน ขอใหพิจารณาใช 
เครื่องถายเอกสารรวมกันเพ่ือเปนการประหยัดงบประมาณ  
- กรณีท่ีเชาเครื่องถายเอกสารจำนวนมากกวา 1 เครื่องข้ึนไป ควรคำนึงถึง 
สวนลดท่ีจะไดรับจากผูใหบริการ อัตราเฉลี่ยตอแผนควรต่ำกวาอัตราขางตน  
- รวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว  
- ราคารวมวัสดุสิ้นเปลือง คาอะไหล คาบริการบำรุงรักษา และคาใชจายอ่ืน ๆ  
แตไมรวมคากระดาษถายเอกสาร
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 4. คาซอมแซมบำรุงรักษายานพาหนะ  

การซอมและการบำรุงรักษายานพาหนะ สามารถกำหนดได 2 ระดับ คือ 

(1) การซอมปกติ คือ การซอมบำรุงยานพาหนะที่วัสดุอะไหลมีอายุการใชงานปกติระหวาง 4 - 6 ป 

หรือระยะทางใชงานระหวาง 60,000 – 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน ยานพาหนะท่ีเขาขายการ 

ซอมบำรุงปกติ คือ 

(1.1) ยานพาหนะท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดซ้ือหามาใหมและอายุการใชงาน ระหวาง 4  
-6 ป หรือระยะทางใชงานระหวาง 60,000 – 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

(1.2) ยานพาหนะเดิมที่มีการซอมกลางเรียบรอยแลว และยานพาหนะดังกลาวมีอายุการใชงาน 

หลังจากการซอมดังกลาวแลว ไมเกิน 6 ป หรือใชงานไมเกิน 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

(2) การซอมกลาง คือ การซอมบำรุงยานพาหนะที่มีอายุการใชงานครบ 6 ป หรือระยะทาง ใชงาน

ครบ 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน ยานพาหนะท่ีเขาขายการซอมบำรุงระดับนี้ คือ 

(2.1) ยานพาหนะใหมที ่มีอายุการใชงานครบ 6 ป หรือระยะทางใชงานครบ 120,000 

กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

(2.2) ยานพาหนะเดิมที่หลังจากทาการซอมกลางแลว มีอายุการใชงานหลังจากการซอมดังกลาว 

ครบ 6 ป หรือ ระยะทางใชงานครบ 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

ก า ร ต ั ้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ค า ซ อ ม บ ำ ร ุง ร ัก ษ า แ ล ะ ค า ว ัส ด ุย า น พ า ห น ะ ห น ว ย ง า น ท ี ่เ ส น อ ป ร ะ ม า ณ ก า ร

รายจายเพื่อการซอมบำรุงยานพาหนะ จะตองมีทะเบียนอายุยานพาหนะ รายการขอซอมบำรุงตามลักษณะโ ด ย

ป ร ะ ม ว ล ข อ ม ูล ใ น แ ต ล ะ ป ว า จ ะ ม ีร า ย ก า ร ข อ ซ อ ม บ ำ ร ุง ป ร ะ เภ ท ใ ด บ า ง จ ะ ต อ ง ป ร ับ ร า ย ก า ร แ ล ะ จ ำ น ว น ยานพาหนะให

สอดคลอง กับรายการขอซอมบำรุง 2 ประเภท ดังกลาวขางตน 

การซอมบำรุงจะกำหนดตามอายุการใชงานของวัสดุอะไหล หรือระยะทางการใชงานของวัสดุอะไหล 

ไมเกี่ยวของกับอายุของยานพาหนะ เมื่อมีการซอมบำรุงหรือเปลี่ยนวัสดุอะไหลยานพาหนะตามขอกำหนด   

แลวอายุของวัสดุอะไหลท่ีไดรับการซอมบำรุงเสร็จแลว จะตองถือวาเปนของใหม 
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   หนวย : บาท / เดือน 
ประเภทยานพาหนะ คาซอมปกต ิคาวัสดุ 

และคาแรงงาน 

คาซอมกลาง คาวัสดุ 

และคาแรงงาน 

1. รถยนตนั่งธรรมดา 
เครื่องยนตเบนซิน 
เครื่องยนตดีเซล 

 
13,600 
12,000 

 
69,900 
67,200 

2. รถโดยสารขนาด 10-12 ท่ีนั่ง 
เครื่องยนตเบนซิน 
เครื่องยนตดีเซล 

 
12,400 
12,700 

 
90,200 
92,600 

3. รถยนตบรรทุกขนาดไมเกิน 1 
ตัน  
เครื่องยนตเบนซิน  
เครื่องยนตดีเซล  

 

 
 

15,200 
14,000 

 
 

82,200 
81,200 

4. รถยนตบรรทุกขนาด  
ไมเกิน 1 ตัน ขับเคลื่อน 4 ลอ  
เครื่องยนตเบนซิน  
เครื่องยนตดีเซล  

 

 
 

16,700 
15,300 

 
 

85,700 
85,500 

5. รถจักรยานยนต  
เครื่องยนตเบนซิน  

 
4,300 

 
12,700 

 

  หมายเหตุ หลักเกณฑขางตนภายใตสมมติฐาน ดังนี้ 
  - รถยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 20,000 กม./ คัน / ป  
  - รถจักรยานยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 6,000 กม./ คัน / ป  
  - คาซอมแซมบำรุงรักษาพาหนะใน 3 ปแรกไมมี เนื่องจากยังอยูในชวงรับประกัน  
  - รถจักรยานยนตไมมีการรับประกันตั้งแตซ้ือ  
  - คาแรงงาน รอยละ 30 ของคาซอมท้ังหมด 

 

5. คาจางเหมาบริการปองกันและกำจัดปลวก  
                                                หนวย : บาท / ตารางเมตร / เดือน 
ขนาดพ้ืนท่ี  

(ตารางเมตร) 

วิธีการปองกันและกำจัดปลวก อัตราไมเกิน 

1 – 1,000 

ฉีดพน  4.83 
อัดน้ำยา  4.57 
ระบบเหยื่อ 3.67 
ใชมากกวา 1 วิธีข้ึนไป 5.77 

1,001 – 5,000 

ฉีดพน  2.19 
อัดน้ำยา  2.43 
ระบบเหยื่อ 2.15 
ใชมากกวา 1 วิธีข้ึนไป 2.14 
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คาจางเหมาบริการปองกันและกำจัดปลวก (ตอ)                                                         
                                                            หนวย : บาท / ตารางเมตร / เดือน 

                                
  

 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ 
- เปนอัตราท่ีรวมคาบริหารจัดการ กำไร ดอกเบี้ย ภาษี และคาอุปกรณ  
เครื่องมือท่ีจำเปนในการใหบริการแลว 

 

ไดแก 
 

1. ราคาวัสดุเช้ือเพลิง และหลอล่ืนยานพาหนะ  
                                                                                                หนวย : บาท/ลิตร 

ชนิดของวัสดุเช้ือเพลิงและหลอล่ืนยานพาหนะ อัตราราคา 

1. แกสโซฮอลออกเทน 91  36.63 
2. แกสโซฮอลออกเทน 95  37.71 
3. แกสโซฮอล E20  35.58 
4. แกสโซฮอล E85  35.50 
5. น้ำมันดีเซล B7  31.24 
6. น้ำมันดีเซล  31.24 
7. กาซธรรมชาต ิ(NGV) กิโลกรัมละ           18.91 
8. น้ำมันหลอลื่นสำหรับรถยนต เบนซิน  270.00 
9. น้ำมันหลอลื่นสำหรับรถยนต ดีเซล  200.00 
10. น้ำมันหลอลื่นสำหรับรถยนต กาซ  130.00 
11. น้ำมันหลอลืน่สำหรับรถจักรยานยนต  130.00 

 

หมายเหตุ 

                     - ขอมูลราคาวัสดุเชื้อเพลิง แกสโซฮอลออกเทน 91 แกสโซฮอลออกเทน 95 แกสโซฮอล E20 
และ แกสโซฮอล E85 เปนอัตราเฉลี่ย ระหวางเดือนตุลาคม 2566 ถึง เดือนสิงหาคม 2567  

                     - ขอมูลราคาวัสดุเชื้อเพลิง น้ำมันดีเซล B7 น้ำมันดีเซล B20 และกาซธรรมชาติ NGV เปน 
อัตราเฉลี่ยระหวางเดือนมกราคม ถึง เดือนสิงหาคม 2567  

                     - ขอมูลราคาวัสดุหลอลื่นยานพาหนะ ณ เดือนตุลาคม 2567  

                     - น้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B7 เปลี่ยนชื่อใหมเปน น้ำมันดีเซลหมุนเร็วธรรมดา (แทนน้ำมันดีเซล 
หมุนเร็ว B10 ท่ียกเลิกจำหนาย) แตสัดสวน Biodiesel ยังคงเดิม   ไมเปลี่ยนแปลง คือ 7 % โดยเพ่ิมเติม น้ำมัน
ดีเซลหมุนเร็ว B20 (เริ่มใช 1 พฤษภาคม 2567 เปนตนไป ตาม ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนด
ลักษณะและคุณภาพของน้ำมันดีเซล พ.ศ. 2567)

ขนาดพ้ืนท่ี  

(ตารางเมตร) 

วิธีการปองกันและกำจัดปลวก อัตราไมเกิน 

5,001 – ข้ึนไป 

ฉีดพน  0.57 
อัดน้ำยา  0.64 
ระบบเหยื่อ 0.46 
ใชมากกวา 1 วิธีข้ึนไป 0.55 

ค่าวัสดุ 
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2. ราคาวัสดุเช้ือเพลิ งและหลอล่ืนยานพาหนะ 
 

ประเภทยานพาหนะ 
คาวัสดุเช้ือเพลิง 

วัสดุหลอล้ืน
ยานพาหนะ 

รวม 

บาท/
คัน/ป 

บาท/
คัน/ป 

บาท/คัน/ป บาท/
คัน/ป 

บาท/
คัน/ป 

1. รถยนตนั่งธรรมดา  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20  
เครื่องยนตดีเซล B7  
เครื่องยนตดีเซล  
กาซธรรมชาต ิ(NGV) (กิโลกรัม)  

 

 
51,700 
53,200 
50,200 
49,700 
49,700 
27,300 

 
2.59 
2.66 
2.51 
2.49 
2.49 
1.37 

 
3,000 
3,000 
3,000 
2,200 
2,200 
1,900 

 
54,700 
56,200 
53,200 
51,900 
51,900 
29,200 

 
2.74 
2.81 
2.66 
2.60 
2.60 
1.46 

2. รถโดยสารขนาด 10-12 ท่ีนั่ง 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 
เครื่องยนตดีเซล B7 
เครื่องยนตดีเซล 
กาซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
72,200 
74,400 
70,200 
61,700 
61,700 
35,800 

 
3.61 
3.72 
3.51 
3.09 
3.09 
1.79 

 
5,300 
5,300 
5,300 
3,900 
3,900 
3,400 

 
77,500 
79,700 
75,500 
65,600 
65,600 
39,200 

 
3.88 
3.99 
3.78 
3.28 
3.28 
1.96 

3. รถยนตบรรทุกขนาดไมเกิน 1 ตัน  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 
เครื่องยนตดีเซล B7 
เครื่องยนตดีเซล 
กาซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
66,600 
68,500 
64,700 
54,400 
54,400 
33,300 

 
3.33 
3.43 
3.24 
2.72 
2.72 
1.67 

 

 
5,700 
5,700 
5,700 
4,200 
4,200 
3,600 

 
72,300 
74,200 
70,400 
58,600 
58,600 
36,900 

 
3.62 
3.71 
3.52 
2.93 
2.93 
1.85 

4. รถยนตบรรทุกขนาดไมเกิน 1 ตัน 

ขับเคล่ือน 4 ลอ  

เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 
เครื่องยนตดีเซล B7 
เครื่องยนตดีเซล 
กาซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
 

76,700 
78,900 
74,500 
57,800 
57,800 
35,400 

 
 

3.84 
3.95 
3.73 
2.89 
2.89 
1.77 

 

 
 

5,700 
5,700 
5,700 
4,200 
4,200 
3,600 

 
 

82,400 
84,600 
80,200 
62,000 
62,000 
39,000 

 
 

4.12 
4.23 
4.01 
3.10 
3.10 
1.95 

5. รถจักรยานยนต  

เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 

 
5,300 
5,000 

 
0.88 
0.83 

 
300 
300 

 
5,600 
5,300 

 
0.93 
0.88 
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  หมายเหตุ หลักเกณฑขางตนภายใตสมมติฐาน ดังนี้ 

- ราคาวัสดุเชื้อเพลิงขายปลีก เขต กทม.และปริมณฑล บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) อัตราเฉลี่ยระหวาง      เดือน
ตุลาคม 2566 – สิงหาคม 2567 สำหรับแกสโซฮอลออกเทน 91 แกสโซฮอลออกเทน 95 แกสโซฮอล E20 และ
แกสโซฮอล E85 และอัตราเฉลี่ย ระหวางเดือนมกราคม ถึง เดือนสิงหาคม 2567 สำหรับน้ำมัน ดีเซล B7 น้ำมัน
ดีเซล B20 และกาซธรรมชาติ NGV  

- ขอมูลราคาวัสดุหลอลื่นยานพาหนะ ณ เดือนตุลาคม 2567  
- น้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B7 เปลี่ยนชื่อใหมเปน น้ำมันดีเซลหมุนเร็วธรรมดา (แทนน้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B10 ท่ี ยกเลิก

จำหนาย) แตสัดสวน Biodiesel ยังคงเดิมไมเปลี่ยนแปลง คือ 7 % โดยเพ่ิมเติม น้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B20 (เริ่มใช 
1 พฤษภาคม 2567 เปนตนไป ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดลักษณะและ คุณภาพของน้ำมันดีเซล 
พ.ศ. 2567)  

- รถยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย  20,000 กม./คัน ป  
- รถยนตท่ีวิ่งระยะทางนอยกวา  20,000 กม./คัน/ป หรือใชราชการสนาม คำนวณจากระยะทางท่ีใชงานจริง X 

อัตราเฉลี่ย (บาท/คัน/กม.)  
- รถจักรยานยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 6,000 กม./คัน/ป  
- รถจักรยานยนตท่ีวิ่งระยะทางนอยกวา  6,000 กม./คัน/ป  หรือใชราชการสนาม  คำนวณจาก ระยะทางท่ีใชงาน

จริง X อัตราเฉลี่ย (บาท/คัน/กม.)  
 
 

 ไดแก 
 

1.คาใชจายเครื่องปรับอากาศ 
(1) การคำนวณหาขนาดเครื่องปรับอากาศหองประชุม  

ประมาณการเครื่องปรับอากาศ 1,200 บีทียูตอตารางเมตร 
(2) การคำนวณหาขนาดเครื่องปรับอากาศหองทำงานมีคนเขาออกปกติ  

ประมาณการเครื่องปรับอากาศ 900 บีทียูตอตารางเมตร 
หมายเหตุ 
- ประมาณการดังกลาวจะใชสำหรับหองท่ีมีความสูงประมาณ 2.5 - 3.0 เมตร 
- ในกรณีท่ีมีคนเขาออกบอยใหประมาณการเพ่ิมข้ึนอีก 10% 
- มาตรวัดคาความเย็น 1 ตัน = 12,000 บีทียูตอชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาสาธารณูปโภค 
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คาไฟฟารายเดือนของเครื่องปรับอากาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

                                                             หนวย : บาท / เดือน 

BTU 

อัตราคาไฟฟารายเดือน 

แรงดัน 

ต่ำกวา 12 KV 

แรงดัน 

12 – 24 KV 

แรงดันตั้งแต 69 
KV ข้ึนไป 

9,000 800 800 800 

10,000 800 800 800 

11,000 900 900 800 

12,000 900 900 900 

13,000 1,000 1,000 1,000 

14,000 1,000 1,000 900 

15,000 1,100 1,000 1,000 

17,000 1,100 1,100 1,100 

18,000 1,200 1,200 1,200 

19,000 1,300 1,300 1,200 

20,000 1,300 1,300 1,200 

22,000 1,400 1,300 1,300 

24,000 1,500 1,500 1,500 

25,000 1,600 1,600 1,600 

26,000 1,700 1,700 1,600 

30,000 1,900 1,900 1,800 

32,000 2,200 2,100 2,100 

36,000 2,300 2,200 2,200 

40,000 2,500 2,400 2,400 

48,000 3,100 3,100 3,000 
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    หมายเหตุ 
    - หนวยงานตองใชอัตราราคาตามแรงดันไฟฟาท่ีใชจริง  
    - เวลาทำการ 8 ชั่วโมงตอวัน 30 วันตอเดือน  
    - เปนราคาสำหรับเครื่องปรับอากาศประหยัดไฟเบอร 5 และเบอร 5 (มีดาว) เทานั้น  
    - เปนราคาสำหรับหนวยราชการ สำนักงาน หรือหนวยงานอ่ืนใดของรัฐ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
    หนวยงานรัฐวิสาหกิจ สถานท่ีทำการเก่ียวกับกิจการของตางชาติ และสถานท่ีทำการขององคการ 
    ระหวางประเทศ ตลอดจนบริเวณท่ีเก่ียวของ  
    - รวมคา Ft คาบริการรายเดือน และภาษีมูลคาเพ่ิมแลว 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

 
หนวยงานท่ีสามารถขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลเมืองดอกคำใตได 

1. องคกรปกครองสวนทองถินอ่ืนๆ 

2. สวนราชการ 

3. รัฐวิสาหกิจ 

4. องคกรประชาชน 

5. องคกรทางศาสนา 

6. องคกรการกุศล 
 

                   หลักเกณฑการขอรับเงินอุดหนนุ 

1 .  โ ค ร ง ก า ร ท ี่เ ส น อ ต อ ง เป น ภ า ร ก ิจ ท ี่อ ย ูใ น อ ำ น า จ ห น า ท ี่ข อ ง เท ศ บ า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต ต า ม ก ฎ ห ม า ย  

2. หามมิใหอุดหนุนโครงการท่ีมีลกัษณะเปนเงินทุนหมุนเวยียนการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

3. หามมิใหอุดหนุนหนวยงานอ่ืนในการจัดหาครุภัณฑยานพาหนะและขนสง เวนแตจะหนุนให อปท. 

4 .  ป ร ะ ช า ช น ใน เข ต เท ศ บ า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใต ต อ ง ไ ด ร ับ ป ร ะ โ ย ช น จ า ก โ ค ร ง ก า ร ท ี่จ ะ ใ ห เ ง ิน อ ุด ห น ุน  

5. โ ค ร ง ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน ต อ ง บ ร ร จ ุไ ว ใ น แ ผ น พ ัฒ น า ท อ ง ถ ิ่น  

6.  ต อ ง ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ไว ใ น ห ม ว ด เง ิน อ ุด ห น ุน ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ป ร ะ จ ำ ป ห ร ือ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย เพ ิ่ม เต ิม หาม

จายจากเงินสะสม ทุนสำรองสะสม หรือเงินกู 
 

ห ล ัก เก ณ ฑ ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน  ( ภ า ร ก ิจ เฉ พ า ะ ข อ ง ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ )  

1 .  เท ศ บ า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต ไ ม ส า ม า ร ถ ด ำ เน ิน ก า ร ต า ม อ ำ น า จ ห น า ท ี่ไ ด / ร อ ง ข อ ใ ห ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ ด ำ เน ิน ก า ร แ ท น  

2.  เทศบาลเม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต แจงใหรัฐวิสาหกิจจัดทำประมาณการคาใชจาย โดยถือวาเปนการเสนอโครงการ 

3 .  โ ค ร ง ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน ต อ ง บ ร ร จ ุไ ว ใ น แ ผ น พ ัฒ น า ท อ ง ถ ิ่น  
 

เอกสารแนบ 

1 .   ส ำ เน า แ บ บ โค ร ง ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน ท ีไ ด ร ับ ก า ร อ น ุม ัต ิจ า ก ผ ูบ ร ิห า ร ท อ ง ถ ิ่น แ ล ว  

2. สำเนาแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ. 2566-2570) ถึงฉบับที่แกไข/เปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมที่มีการปรับปรุง

รายละเอียดครุภัณฑหรือโครงการนั้น ๆ  ใหเปนปจจุบันแลว พรอมลงนามรบัรองสำเนา 

การประมาณการรายจ่ายงบเงินอุดหนุน 
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ใหปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1989 ลงวันที่ 22 มิถุนายน 2552 

เรื่องการตั้งงบประมาณเพื่อการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยสามารถตั้ง

งบประมาณ รายจายคาครุภัณฑไดตามแนวทางดังนี้ 

1.  ตั้งงบประมาณรายจายคาครุภัณฑตามบัญชรีาคามาตรฐานครุภัณฑของสำนักงบประมาณ (www.bb.go.th) 

2 . ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ค า ค ร ุภ ัณ ฑ ต า ม เก ณ ฑ ร า ค า ก ล า ง แ ล ะ ค ุณ ล ัก ษ ณ ะ พ ื้น ฐ า น ก า ร จ ัด ห า อ ุป ก ร ณ แ ล ะ ร ะ บ บ  

ค อ ม พ ิว เต อ ร ค ร ุภ ัณ ฑ ค อ ม พ ิว เต อ ร ข อ ง ก ร ะ ท ร ว ง ด ิจ ิท ัล เพ ื่อ เศ ร ษ ฐ ก ิจ แ ล ะ ส ัง ค ม  (www .mdes .go .th ) 

3. ต้ังงบประมาณรายจายคาครุภัณฑตามราคาในจังหวัดหรือทองถ่ินน้ัน ๆ หรือราคาท่ีเคยจัดหาอยางประหยัด 

(ภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ) พรอมชี้แจงเหตุผลใหชัดเจนในคำชี้แจงประกอบงบประมาณ ในกรณี 

ดังตอไปนี้ 

1) ตองการครุภัณฑท่ีไมมีกำหนดไวในบัญชีตามขอ 1 – 2 

2) ตองการครภุัณฑท่ีมีกำหนดไวในบัญชีตามขอ 1 – 2 แตไมสามารถตั้งงบประมาณตามบัญชีขอ 1 – 2 ได 

3) ตองการครุภัณฑท่ีมีคุณสมบัตินอกเหนือจากบัญชีตามขอ 1 – 2 

ท ั้ง น ี้เ ม ื่อ ง บ ป ร ะ ม า ณ อ น ุม ัต ิแ ล ว ก ็ใ ห ด ำ เน ิน ก า ร ต า ม ร า ย ก า ร ท ี่ป ร า ก ฏ ใน ง บ ป ร ะ ม า ณ ต า ม ว ิธ ีก า ร พ ัส ด ุ 

 
คาท่ีดินและส่ิงกอสราง 

ใหประมาณการคาใชจายโครงการ โดยใชหลักวิชาการทางชาง หลักของราคากลาง มีความโปรงใส 

ในการกำหนดราคาและตรวจสอบไดในเชิงประจักษ ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

 
เอกสารแนบ 

 

1. สำเนาแผนพัฒนาทองถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570 ครั้งท่ี 1/2566 รวมถึงฉบับที่แกไข/

เปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม ที่มีการปรับปรุง รายละเอียดครุภณัฑหรือโครงการนัน้ ๆ  ใหเปนปจจุบันแลว พรอมลงนาม

รับรองสำเนา 

2. เอกสารอางอิงราคากลาง พิจารณารายกรณี ดังนี้ 

1) กรณีอางอิงราคาจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑสำนักงบประมาณ หรือ กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจ 

และสังคม ใหแนบสำเนาบัญชีราคามาตรฐานฯ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

2) กรณีอางอิงราคาจากการสืบราคาจากทองตลาด หรือราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 

สองปงบประมาณลาสุด ใหแนบสำเนาใบเสนอราคาทองถ่ิน พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

3) กรณีคาท่ีดินและสิ่งกอสราง ใหแนบสำเนาแบบ ปร.4 – 5 พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

คาครุภัณฑ 

การประมาณการรายจ่ายค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง 
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ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 ไดกำหนด 

รูปแบบและการจำแนกประเภทรายรบั - รายจาย งบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

 

1 .  อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ม ีอ ิส ร ะ ท ี่จ ะ พ ิจ า ร ณ า ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ต า ม แ ผ น ง า น แ ล ะ ง า น ไ ด ต า ม อ ำ น า จ

ห น า ท ี่ ท ี่บ ัญ ญ ัต ิไ ว ใ น ก ฎ ห ม า ย แ ล ะ ส ถ า น ะ ท า ง ก า ร ค ล ัง ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น แ ต ล ะ แ ห ง  

2. ภารกิจสำนัก/กอง อาจจะมีอยูในแผนงานเดียวกัน ในการจัดทำเอกสารสามารถวงเล็บตอทายใน
โครงการ/กิจกรรมวาเปนของสำนัก/กองใด 

เช น  แ ผ น ง า น อ ุต ส า ห ก ร ร ม แ ล ะ ก า ร โ ย ธ า  

     งานกอสราง 

   - โครงการกอสรางอาคารเรียน (กองการศึกษา) 

- โครงการกอสรางถนน (กองชาง) 

 3. การจำแนกแผนงานตามรูปแบบงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ในแบบคำขอ 

งบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) ตองตรงกับแผนงานท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน 

  

  

ตัวอยาง : แผนงานท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 

 

รายจายตามงบประมาณจำแนกออกเปน 2 ลักษณะ คือ รายจายงบกลาง และรายจายตามแผนงาน 

 รายจายงบกลา ง หมายถึง รายจายท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีภาระผูกพันตองจายและเปนรายจายท่ีตั้งไว 

เพื่อจัดสรรใหหนวยงานตางๆ เบิกจาย กรณีที่ไมมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง หรือหนังสือสั่งการ 

แบบคําของบประมาณรายจ่าย (แบบ งป.2) 

การจําแนกแผนงานตามรูปแบบงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

การจำแนกงบรายจายและประเภทรายจาย สำหรบังบประมาณรายจายประจำป 
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ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย ก ำ ห น ด เ ป น ก า ร เ ฉ พ า ะ ใ ห ส ำ น ัก ป ล ัด อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ห ร ือ ผ ู บ ร ิห า ร ท อ ง ถ ิ ่น  
พิจารณามอบใหหนวยงานผูเบิกจาย 
 ร า ยจ า ยต า มแ ผ น งา น หมายถึง รายจายซึ่งกำหนดรายละเอียดงบรายจายไวในงานหรือโครงการตามแผนงาน 
สำหรับหนวยงานใดโดยเฉพาะ ไดแก รายจายดังตอไปนี้ 

1. งบบุคลากร หมายถึง รายจายที่กำหนดใหจายเพื่อบริหารงานบุคคล ไดแก รายจายที่จายใน 
ลักษณะเงินเดือน คาจางประจำ คาจางพนักงานจาง และคาตอบแทนของขาราชการ พนักงานสวนทองถิ่น 
ลูกจางประจำ และพนักงานจาง และผูดำรงตำแหนงทางการเมือง รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายในลักษณะ 
รายจายดังกลาว 

2. งบดำเนินงาน หมายถึง รายจายที่กำหนดใหจายเพื่อการบริหารงานประจำ ไดแก รายจายที่จาย 
ในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายในลักษณะ 
รายจายดังกลาว ประกอบดวย 

2.1 คาตอบแทน หมายถึง เงินท่ีจายตอบแทนใหแกผูท่ีปฏิบัติงานใหแกองคกรปกครองสวนทองถิน 
2.2 คาใชสอย หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ (ยกเวนบริการสาธารณูปโภคสื่อสาร 

และโทรคมนาคม) รายจายที่เกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ และรายจายที่เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ 
ท่ีไมเขาลักษณะงบรายจายอ่ืน ๆ  คาบำรุงรักษาและซอมแซม 

2.3 คาวัสดุ หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั น 
และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

- รายจายเพ่ือประกอบข้ึนใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวสัดุ 
- รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวย หรือตอชุดไมเกิน 20,000 บาท 
- รายจายเพ่ือจัดหาสิงของท่ีใชในการซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงานไดตามปกติ 
- รวมถึงรายจายท่ีตองชำระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

2.4 คาสาธารณูปโภค หมายถึง รายจายคาบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึง 
คาใชจายท่ีตองชำระพรอมกัน เชน คาบริการ คาภาษี เปนตน 

3. งบลงทุน หมายถึง รายจายที่กำหนดใหจายเพื่อการลงทุน ไดแก รายจายที่จายในลักษณะ 
คาครุภัณฑ คาที่ดินและสิ่งกอสราง รวมถึงรายจายที่กำหนดจายจากงบรายจายอื่นใดในลักษณะรายจาย 
ดังกลาวประกอบดวย 

3.1 คาครุภัณฑ หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึง 
รายจาย ดังตอไปนี้ 

- รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ 
- รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวยหรือตอชุดเกินกวา 20,000 บาท 
- รายจายเพื่อซอมแซมบำรุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑขนาดใหญ เชน ยานพาหนะ 

เครื่องจักรกล เปนตน ซ่ึงไมรวมถึงคาซอมบำรุงปกติหรือคาซอมกลาง 
- รายจายท่ีตองชำระพรอมกับคาครุภัณฑ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

ท้ังนี้ การจำแนกงบรายจายและประเภทรายจาย สำหรับงบประมาณรายจายประจำป ในแบบ คำ
ของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) ตองตรงกับหมวด/ประเภทท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน (แบบ ผ.03) 
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ตัวอยาง : หมวด/ประเภทรายจายท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน 

3.2 คาที่ดินและสิ่งกอสราง หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกอสรางรวมถึง 
สิ่งตาง ๆ  ท่ีติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง โดยมีลักษณะอยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี ้

- รายจายเพ่ือจัดหาท่ีดิน สิ่งกอสราง 
- รายจายเพื่อปรับปรุงที่ดินรวมถึงรายจายเพื่อดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุงสิ่งกอสราง 

ซ่ึงทำใหท่ีดินและสิ่งกอสรางมีมูลคาเพ่ิมข้ึน 
- รายจายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟาหรือประปา รวมถึงอุปกรณตาง ๆ ซึ่งเปนการติดตั้งอุปกรณ 

ครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เปนการดำเนินการพรอมกันหรือภายหลังการกอสรางอาคาร รวมถึงการติดตั้งครั้งแรก 
ในสถานท่ีราชการ 

- รายจายเกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งกอสราง เชน คาเวนคืนที่ดิน คาชดเชย กรรมสิทธิ์ 
ท่ีดิน คาชดเชยผลอาสิน เปนตน 

- รายจายเพ่ือการรื้อถอนอาคาร หรือสิ่งกอสรางตาง ๆ 
4. งบเงินอุดหนุน หมายถึง เงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตั้งงบประมาณอุดหนุนใหแกหนวยงาน 

ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อใหดำเนินการตามภารกิจที่อยูในอำนาจหนาที ขององคกรปกครองสวนทองถิ น 
ตามกฎหมาย 

5. งบรายจายอื่น หมายถึง รายจายที่ไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่งหรือ 
รายจายท่ีกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ 

เมืองดอกคำใต 
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วิธีจัดทำแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) 

1. นำจำนวนเงิน (ปดเศษหลักรอย) ตามบัญชีรายละเอียดหมวดเงินเดือนฯ มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบบุคลากร โดยจำแนก 

ตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

887,700 
 

18,000 
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2. นำจำนวนเงิน (ปดเศษหลักรอย) ตามบัญชีรายละเอียดหมวดเงินเดือนฯ มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบดำเนินงาน คาตอบแทน โดยจำแนกตาม 

แผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

36,000 
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3. นำช่ือโครงการและจำนวนเงินงบประมาณตามแบบคำของบประมาณรายจาย (กรณีโครงการ) (แบบ งป.3) มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบดำเนินงาน 
คาใชสอย ประเภทรายจายเก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดอ่ืน ๆ  โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว พรอมระบุแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
4. นำชื่อคาใชจายและจำนวนเงินงบประมาณตามแบบฟอรมขอตั้งงบประมาณรายจายท่ีไมมีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ิน (เนื่องจากมิไดใชสำหรับการบริการสาธารณะ) มากรอกในแบบคำ 
ของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบดำเนินงาน คาใชสอย ประเภทรายจายเก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดอ่ืน ๆ  หรืองบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและ 
สิ่งกอสราง โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

ตรงกับชื่อโครงการในแผนฯ และแบบ งป. 3 

หรือแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีบรรจใุนแผนฯ 

ตรงกับงบประมาณในแผนฯ และแบบ งป. 3 

หรือแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีบรรจุในแผนฯ 

ระบุแผนพัฒนาทองถ่ิน 

ท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
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5. นำประมาณการคาใชจายรายการอ่ืน ๆ ท่ีไดตั้งงบประมาณไวตามระเบียบ/ กฎหมาย/ ขอสั่งการท่ีเก่ียวของ 

มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไวใหครบถวน 

6. นำจำนวนเงินงบประมาณตามราคากลาง/ ราคาทองถิ่น (แลวแตกรณี) มากรอกในแบบคำของบประมาณ 

รายจาย (แบบ งป.2) งบลงทุน คาครุภัณฑ โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว ท้ังนี้ จำนวนเงินดังกลาว 

จะตองไมเกินงบประมาณท่ีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ินไว 

7. นำจำนวนเงินงบประมาณตามแบบ ปร.4 – 5 (เฉพาะโครงการประเภทงานกอสราง) มากรอกในแบบคำขอ 

งบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบลงทุน คาที่ดินและสิ่งกอสราง โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน  

ท่ีกำหนดไว ท้ังนี้ จำนวนเงินดังกลาวจะตองไมเกินงบประมาณท่ีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ินไว 

8. นำจำนวนเงินงบประมาณตามโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งไดรับอนุมัติวงเงินงบประมาณแลว มากรอกใน 

แบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบลงทุน คาที่ดินและสิ่งกอสราง โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ี 

กำหนดไว ท้ังนี้ จำนวนเงินดังกลาวจะตองไมเกินงบประมาณท่ีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ินไว 
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ตรงกับแผนฯ 

 

คำช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566 

เรื่อง การกำหนดหลักเกณฑการเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 
 

 
 

(รายจายเก่ียวกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดอ่ืน) โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 
 
 
 

 
 

-  เพ ื่อ จ า ย เป น ค า ใ ช จ า ย ใน ก า ร ด ำ เน ิน โ ค ร ง ก า ร . . . . ( ร ะ บ ุช ื่อ โ ค ร ง ก า ร ) . . . . . .  

โดยมีคาใชจายประกอบดวย...(ระบุรายการคาใชจายโดยสรปุ).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา ตั้ง

งบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566  
หนา.............ลำดับท่ี............ 

- อ่ืน ๆ 
 

 ตัวอยาง  
 
 

โครงการจัดงานประเพณีลอยกระทง จำนวนเงิน 300,000 บาท 

- เพื่อจายเปนคาใชจายในการดำเนินโครงการจัดงานประเพณีลอยกระทง โดยมีคาใชจายประกอบดวย     

เงินรางวัล เงินคาตอบแทนกรรมการ คาตกแตงสถานท่ี ฯลฯ 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ   

การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2564 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 100 ลำดับท่ี 3 

 

ตรงกับแบบ งป.3 หรือ 

แบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผน 

ตรงกับแผนฯ และแบบ งป.3 หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
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ตรงกับแผนฯ 

ตรงกับแผนฯ 

 

1. กรณีครุภัณฑท่ีมีราคาและคุณลักษณะต า ม ม า ต ร ฐ า น ครุภัณฑของสำนักงบประมาณ และตามมาตรฐาน ของ

กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
 
 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซ้ือ...(ระบุชนิดครุภัณฑ)...จำนวน...(ระบปุริมาณ)... โดยมี

คุณลักษณะ ดังนี้...(ระบุคุณลกัษณะครุภณัฑ) ....(ระบุท่ีมาของราคา).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา ตั้ง

งบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570  
ครั้งท่ี 1/2566 หนา.......ลำดับท่ี........ 

-อ่ืน ๆ 
 

 
 

2. กรณีตองการครุภัณฑทีมีคุณลักษณะน อ ก เ ห น ื อ บัญชีสำนักงบประมาณ หรือนอกเหนือจากมาตรฐาน 

ของกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม จะตองระบุเหตุผลความจำเปน ที่มาของคุณลักษณะและราคา 

โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
 

- เพ่ือจายเปนคาจดัซ้ือ..(ระบชุนิดครุภัณฑ)...จำนวน...(ระบุปริมาณ)... 

โดยมีคุณลักษณะ ดังนี้ปก กป ป ป  ท....(ระบุคุณลักษณะครุภัณฑ)....(ระบุเหตุผล

ความจำเปนท่ีมา ของคุณลักษณะท่ีนอกเหนือบัญชีสำนักงบประมาณ หรือ

นอกเหนือจากมาตรฐาน ของ DES).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา 

ตั้งงบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา.....ลำดับท่ี........ 

- อ่ืน ๆ

 

- กรณีใชบัญชรีาคาของสำนักงบประมาณ ระบุ “ราคาตามบัญชีราคามาตรฐาน 

ครุภณั  ฑ ฉบับเดือนธันวาคม 2566” 

- กรณีใชบัญชรีาคาของ DES ระบุ “ราคาตามเกณฑราคากลางและคณุลักษณะ 

พ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพิวเตอร ฉบับเดือนมีนาคม 2566” 

ตรงกับเอกสารอางอิง 

ราคากลาง 

ตรงกับเอกสารอางอิง 

ราคากลาง 

- กรณีนอกเหนือบัญชีราคาของสำนักงบประมาณ ระบุ “เปนคณุลกัษณะท่ีนอกเหนือจาก 

ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภณั  ฑเน่ืองจาก.......(ระบุเหตผุ ล)...... จึงใชราคาทองถ่ิน” 

- กรณีนอกเหนือบัญชีราคาของ DES ระบุ “เปนคุณลกัษณะนอกเหนือจากราคาตาม 

เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพิวเตอร เน่ือง 

จาก.....(ระบุเหตผุ ล)......จึงใชราคาทองถ่ิน” 
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ตรงกับเอกสารอางอิง 

ราคากลาง 

ตรงกับแผนฯ 

  
3. กรณีตองการครุภัณฑท่ีไมปรากฏในบัญชีสำนักงบประมาณ หรือท่ีไมปรากฏในมาตรฐานของกระทรวงดิจิทัล         
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคมจะตองระบุเหตุผลความจำเปน ท่ีมาของคุณลักษณะและราคา โดยเขียนคำชี้แจง 

 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
 

- เพ่ือจายเปนคาจดัซ้ือ..(ระบชุนิดครุภัณฑ)...จำนวน...(ระบุปริมาณ)... โดยมี

คุณลักษณะ ดังนี้...(ระบุคุณลักษณะครุภัณฑ)....(ระบุท่ีมาของราคา).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมาตั้ง

งบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา.....ลำดับท่ี........ 

- อ่ืน ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอยาง  
 
 

โทรทัศน แอล อี ดี (LED TV) จำนวนเงิน 60,000 บาท 

- เพื่อจายเปนคาจัดซ้ือโทรทัศน แอล อี ดี (LED TV) จำนวน 2 เครื่อง ราคาเครื่องละ 30,000 บาท โดยมี 

คุณลกัษณะ ดังนี้ 

1. ระดับความละเอียดเปนความละเอียดของจอภาพ (Resolution) 15,000,000 พิกเซล 

2. ขนาดท่ีกำหนดเปนขนาดจอภาพขนาด 40 นิ้ว 

3. แสดงภาพดวยหลอดภาพ แบบ LED Backlight 

4. ชองตอ HDMI ไมนอยกวา 2 ชองสัญญาณ เพือการเชื่อมตอสัญญาณภาพและเสียง 

5. ชองตอ USB ไมนอยกวา 1 ชองสัญญาณ รองรับไฟล ภาพ เพลง และภาพยนตร 

6. มีตัวรับสัญญาณ Digital ในตัว (ราคาตามบัญชรีาคามาตรฐาน

ครุภณัฑ ฉบับเดือนธันวาคม 2565) 

- เปนไปตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1134 ลงวันท่ี 9 มิถุนายน 2559 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 260 ลำดับท่ี 1 

(สำนักปลัดเทศบาล) 
 

 ห ม า ย เ ห ตุ : หากไมปรากฏในแผนพัฒนาเนื่องจากมิใชครุภัณฑท่ีดำเนินการจัดทำบริการสาธารณะ  

ให ร ะ บ ุเพ ิ่ม เต ิม  “ เป น ค ร ุภ ัณ ฑ ท ี่ม ิไ ด ใ ช ส ำ ห ร ับ บ ร ิก า ร ส า ธ า ร ณ ะ แ ล ะ ก ิจ ก ร ร ม ส า ธ า ร ณ ะ ”  

- กรณีท่ีไมปรากฏในบัญชีราคาของสำนกังบประมาณ ระบุ “ราคาทองถ่ิน เน่ืองจากเปน 

รายการไมปรากฏตามบัญชีราคามาตรฐานครภุณั  ฑ ฉบับเดือนธันวาคม 2566” 

- กรณีท่ีไมปรากฏในบัญชีราคาของ DES ระบุ “ราคาทองถ่ิน เน่ืองจากเปนรายการไม 

ปรากฏตามเกณฑราคากลางและคณุลักษณะพ้ืนฐานการจดัหาอุปกรณและระบบ 

คอมพิวเตอร ฉบับเดอืนมนีาคม 2566” 



31 
 

 

 

โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 
 
 
 

 

 
- เพ่ือจายเปนคากอสราง......(ระบุสถานท่ี ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ)..... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา ตั้ง

งบประมาณ)..... 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา.....ลำดับท่ี........”  

- อ่ืน ๆ 
 

 ตัวอยาง   
โครงการปรับปรุงผิวจราจรแบบแอสฟลทติกคอนกรีต ซอยเทศบาล 1 จำนวนเงิน 800,000 บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงผิวจราจรแบบแอสฟลทติกคอนกรีต ซอยเทศบาล 1 หนา 0.04 เมตร กวาง 7.00 – 

9.00 เมตร ยาว 150 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีไมนอยกวา 4,193 ตารางเมตร ตามแบบแปลนท่ีทางเทศบาลกำหนด 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน  ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 150 ลำดับท่ี 6 
 

 ห ม า ย เ ห ตุ : ภารกิจสำนัก/กอง อาจจะมีอยูในแผนงานเดียวกัน ในการจัดทำเอกสารสามารถวงเล็บตอทาย 

ในโครงการ/กิจกรรมวาเปนของสำนัก/กองใด 

เชน แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานกอสราง โครงการปรับปรุงกำแพงหนาโรงเรียน จำนวนเงิน 

200,000 บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงกำแพงหนาโรงเรียนเทศบาล 8 โดยทำการกออิฐ พรอมฉาบปูนผิวเรียบ ขนาดกวาง 

3.00 เมตร สูง 1.50 เมตร ตามแบบแปลนท่ีทางเทศบาลกำหนด 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 150 ลำดับท่ี 6 

- (กองการศึกษา) 
 

การเขียนรายเอียดคำช้ีแจงงบประมาณรายจายประเภทท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 

ตรงกับแผนฯ 

- การระบุกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่เปนฐานอำนาจในการนำมา
ตั้งงบประมาณตองระบุอำนาจหนาท่ีท่ีเปนไปตามหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ
และเปนปจจุบัน โดยสามารถดูกฎหมาย/ระเบียบ/หนังส ือสั ่งการท่ี
เกี ่ยวของกับรายจายแตละประเภทไดจากหนังสือซักซอมแนวทางการ
จัดทำงบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ข้อควรระวงั
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แบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) 

 
วิธีจัดทำแบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) 

��นำจำนวนเงินของแตละแผนงานตามแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) มากรอกในแบบสรปุคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) โดยใหผอ.สำนัก/

กอง ล ง น า ม ใน แ บ บ ค ำ ข อ ฯ  แบบ งป.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11,033,000 
16,184,40

0 
5,353,600 

                                                                                                                                     32,571,000 
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1 .    ก า ร จ ัด ส ง เ อ ก ส า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ร า ย จ า ย ไ ม ต ร ง ต า ม ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ำ ห น ด ม ีผ ล ท ำ ใ ห ม ีร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ น อ ย   

อาจเกิดความผิดพลาดในการจัดทำงบประมาณได 

2. สำนัก/กอง จัดสงเอกสารประกอบคำของบประมาณรายจายไมครบถวนในคราวเดียว ทำใหไมมีเอกสารอางอิง 

สำหรับการตรวจสอบ 

3. สำนัก/กอง ตั้งประมาณการรายจายเกินกวากรอบวงเงินที่กำหนด และไมระบุเหตุผลความจำเปนเทาที่ควรใน

การขอตั้งงบประมาณเกินกรอบวงเงินท่ีกำหนด 

4. การตั้งงบประมาณหมวดเงินเดือน คาจางประจำ และคาจางตอบแทนพนักงานจาง บางสวนไมตรงตามแผน 

อัตรากำลัง 3 ป 

5. การตั้งงบประมาณไมสอดคลองกับแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 ดังนี้ 

- ขาดการทบทวนโครงการตามแผนพัฒนาทองถิ่นฯ และแกไข/เปลี่ยน/เพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่นฯ ใหเปน 

ปจจุบัน สำหรับโครงการท่ีจะขอตั้งงบประมาณ ทำใหเกิดความลาชาในการนำโครงการตาง ๆ  มาตั้งงบประมาณ 

- รายละเอียดโครงการ เชน ชื่อโครงการ วัตถุประสงค เปาหมาย แผนงาน จำนวนเงิน ไมตรงตามแผนพัฒนา 

ทองถ่ินฯ 

6. การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจายไมเปนไปตามหลักเกณฑ และไมสอดคลองกับกฎหมาย 

ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนปจจุบัน 

7. มีการขอแกไขรางเทศบัญญัติหลังจากเสนอตอสภาเทศบาลเมืองดอกคำใตแลว เนื่องจากสำนัก/กอง มิได 

ตรวจสอบรายจายประจำและรายจายเพ่ือการลงทุนอยางถีถวนและมิไดแจงแกไขภายในระยะเวลาทีกำหนด 

ปัญหาที่พบ 
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การโอนงบประมาณ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

หมวด 4 การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ขอ 26 - 27 
 

 

 1. การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ (ขอ 26)  

การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ  ไดแก งบกลาง งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบเงินอุดหนุน และงบ 

รายจายอ่ืน ๆ  ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 

 2. การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน (ขอ 27)  

ใหพิจารณาเง่ือนไข 2 ขอ ดังนี้ 

1) มีการโอนเงินเพ่ิม โอนลดงบประมาณรายจายในงบลงทุน 

2) การโอนเงินดังกลาวทำใหลกัษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลีย่น หรือโอนไปตั้งจายรายการใหม หาก

การโอนดังกลาวเขาเง่ือนไข ท้ัง 2 ขอขางตน ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

วิธีการจดัทำบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย 
 

1. จัดทำบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจายตามรูปแบบในหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1095 

ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564 

2. กรอกชื่อ แผนงาน/ งาน/ งบ/ ประเภทรายจาย/ โครงการใหถูกตอง 

3. กรอกงบประมาณอนุมัติ ซึ่งหมายถึง งบประมาณตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย รวมทั้งงบประมาณ 

ร า ย จ า ย เพ ิ่ม เ ต ิม แ ล ะ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ต ั้ง จ า ย ร า ย ก า ร ให ม ห ร ือ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ม ีก า ร โ อ น เพ ิ่ม / ล ด  

4. กรอกงบประมาณกอนโอน ซ่ึงหมายถึง งบประมาณคงเหลือ ณ ปจจุบัน การโอนเพ่ิม/ลด 

5. กรอกงบประมาณหลงัโอน ซ่ึงหมายถึง งบประมาณคงเหลือกอนโอนรวมกับจำนวนท่ีโอนลด/โอนเพิม 

7. กรณีโอนตั้งจายรายการใหม ใหกรอกคำชี้แจงการโอนเงินงบประมาณรายจายดวย 

8. กรอกเหตุผลความจำเปนในการโอนเพ่ิม/ลด 

9. กรณีโอนงบประมาณตางหนวยงาน ตองใหหวัหนาหนวยงานเจาของงบประมาณท่ีโอนลดลงนามมาดวย 

รูปแบบการโอนเงินงบประมาณรายจ่าย 
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ขอควรระวัง 
 

 

- การจัดทำบันทึกขอความการโอนเงินงบประมาณ ควรระบเุปน คูรายการโอน
เพ่ิม – ลดใหครบถวน 
-  ค ว ร ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ ห ถ ูก ต อ ง ต า ม ห ม ว ด / ป ร ะ เภ ท ร า ย จ า ย  
- การเขียนคำชี้แจงงบประมาณในกรณีโอนตั้งจายรายการใหม ตองเปนไปตาม 

ห ล ัก เก ณ ฑ ก า ร เข ีย น ร า ย ล ะ เอ ีย ด ค ำ ช ี้แ จ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง         

สวนทองถ่ิน (มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566) 

- เหตุผลความจำเปนท่ีขอโอนเพ่ิม/ลด ไมควรระบุเพียง “งบประมาณไมเพียงพอ” 
- ควรจัดสงเอกสารใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณทันที เพ่ือบันทึกขอมูลใน 

ระบบ E-LAAS ภายในวันท่ีผูมีอำนาจลงนามอนุมัติ เนื่องจากจะสงผลตอตัวชี้วัด 

ใ น ก า ร ป ร ะ เม ิน ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  ( LPA ) 

ควรตรงกับวันที่บันทึก 

ในระบบ E-LAAS งบคงเหลือ ณ ปจจุบัน 

กรณีตั้งจาย รายการ

ใหม ตองใสคำชี้แจง 

กรอกขอมลูใหถูกตอง 

ตาม ว 1095/เทศบัญญัต ิ

งบอนุมตัิ = งบตามเทศบัญญัติ + โอนเพ่ิม - โอนลด 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

หมวด 4 การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ งบประมาณ ขอ 28 - 29 
 

 

 1. การแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจายตาง ๆ (ขอ 28)  

การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายตาง ๆ ไดแก งบกลาง งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบ เงิน

อุดหนุน และงบรายจายอ่ืน ๆ  ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบรหิารทองถ่ิน 

 2. การแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรา ยจายในงบลงทุน (ขอ 29)  

การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ท่ีทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน 

หรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีกอสราง ใหเปนอำนาจของสภาทองถ่ิน 
 

วิธีการจดัทำบัญชีแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
 

1. จัดทำบัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายตามรูปแบบในหนังสือกระทรวงมหาดไทย        

ท่ี มท 0808.2/ว 1095 ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564 

2. กรอกชื่อ แผนงาน/ งาน/ งบ/ ประเภทรายจาย/ โครงการใหถูกตอง 

3. กรอกงบประมาณอนุมัติ ซึ่งหมายถึง งบประมาณตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย รวมทั้งงบประมาณ 

ร า ย จ า ย เพ ิ่ม เต ิม แ ล ะ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ต ั้ง จ า ย ร า ย ก า ร ให ม ห ร ือ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ม ีก า ร โ อ น เพ ิ่ม / ล ด  

4. กรอกคำชี้แจงงบประมาณรายจายท่ีขอเปลี่ยนแปลง โดยขีดเสนใตขอความท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 

การแกไขเปลีย่นแปลงงบประมาณ 

รูปแบบการแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
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- การเขียนคำชี้แจงงบประมาณในกรณีโอนตั้งจายรายการใหมตองเปนไปตาม

หลักเกณฑการเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจายขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน (มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566 
- ควรจัดสงเอกสารใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณทันที เพ่ือบันทึกขอมูล
ในระบบ E-LAAS ภายในวันท่ีผูมีอำนาจลงนามอนุมัติเนื่องจากจะสงผลตอ
ตัวชี้วัดในการประเมินประสิทธิภาพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (LPA) 

ในระบบ E-LAAS 

มี

การเปลี่ยนแปลง 

กรอกขอมลูใหถูกตอง 

ตามเทศบ◌ัญญติั 
งบอนุมตัิ = งบตามเทศบัญญัติ + โอนเพ่ิม - โอนลด 

ข้อควรระวงั 



 

 
 

ภาคผนวก 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

รูปแบบการจัดทำงบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

สแกน QR Code ดานลางนี้ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

1. ว 1095 ลงวันท่ี 28 พ.ค. 64 

การจำแนกประเภทรายรับ – รายจาย 

2.การจำแนกแผนงาน 

(แนบทาย) ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พ.ค. 64 

การจำแนกประเภทรายรับ – รายจาย 

 

3.ว 9076 (การคำช้ีแจงฉบับลาสดุ) 

 

4.ว 2268 รูปแบบการจำแนก 

รายรับ-รายจาย เพ่ิมเติมจาก ว 1095 

 

5.บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  

(ฉบับเดือนธันวาคม 2567) 

 

6.ราคากลางครุภัณฑคอมพิวเตอร ประจำป พ.ศ.

2566 (ประกาศ  

ณ วันท่ี 13 มีนาคม 2566) 

7.เกณฑราคากลางและคุณลกัษณะพ้ืนฐานของ

ระบบกลองโทรทัศนวงจรปด ฉบับเดือนมิถุนายน 

2564 ประกาศ ณ วันท่ี 11 มิถนุายน 2564 
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