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คูมือการจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
 
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ความหมายงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
  งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง แผนงานหรืองานสําหรับประมาณการ
ดาน รายรับ และรายจายแสดงในรูปตัวเลข จํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงาน
ออกเปนตัวเลข จํานวน เงิน โดยกําหนดระยะเวลาเปนปงบประมาณ หมายถึงระยะเวลาตั้งแตวันที่ ๑ 
ตุลาคมของปหนึ ่งถึง วันที ่ ๓๐ กันยายนของปถัดไปและใหใช ป พ.ศ. ที ่ถ ัดไปนั ้นเปนชื ่อสำหรับ
ปงบประมาณนั้น 
  ทองถ่ินเปนแนวทางในการจัดทำงบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานจัดทำประมาณการรายรับ 
และประมาณการรายจายและใหหัวหนาหนวยงานคลัง รวบรวมรายงานการเงินและสถิติตาง ๆ ของทุก
หนวยงานเพ่ือใชประกอบการคำนวณขอต้ังงบประมาณ เสนอตอเจาหนาท่ีงบประมาณ 
วัตถุประสงคของการจัดทำงบประมาณ 
  1 .การวางแผนเพ่ือจะชวยใหการทํางานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถชำระหนี้ได 
และทําใหเกิด ความเชื่อม่ันวารายจายอยูภายใตกรอบของเงินสํารองท่ีมีอยูอันประกอบดวยรายไดท่ีคาดวา
จะไดรับ และ เงินกูท่ีคาดวาจะได 
  2. งบประมาณสรางลำดับความสำคัญในการทำงานของเจาหนาท่ี 
  3. งบประมาณชวยจัดสรรและกระจายทรัพยากรระหวางกิจกรรมตางๆ ขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน และกำหนดระดับและทิศทางของการทำงานในปงบประมาณนั้น 
  4. สามารถกำหนดระดับของภาษีและคาธรรมเนียมท่ีจะถูกจัดเก็บโดยองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในปงบประมาณตอไป 

กระบวนการงบประมาณ 
ประกอบดวย 3 ข้ันตอนหลัก ไดแก 
  1. การจัดเตรียมงบประมาณ )Budget preparation) เปนหนาท่ีของฝายบริหารขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ท้ังฝายการเมืองและฝายราชการประจำ โดยเจาหนาท่ีงบประมาณ ซ่ึงไดแก ปลัด
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรืออาจจะมอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเก่ียวกับงบประมาณ เชน 
ผูอำนวยการกองแผนและงบประมาณ เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผน ฯ เปนผูรับผิดชอบในการ
จัดเตรียมงบประมาณโดยเริ่มจาก  
   1.1 การศึกษาปฏิทินงบประมาณท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนดเพ่ือแจงให
ทุกฝายท่ีเก่ียวของทราบวากระบวนการในแตละข้ันตอนควรจะดำเนินการเม่ือใดแลวเสร็จเม่ือใด จากนั้น 
   1.2 ทบทวนแผน และกำหนดนโยบายการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   1.3 จัดเตรียมขอมูลประมาณการรายรับ 
   1.4  จัดระดมความคิดเห็น เกี่ยวกับประเด็นปญหาและความตองการในทองถิ่น จาก
ทุกสวนท่ีเก่ียวของ 
   1.5 ตรวจสอบภาระผูกพันที่องคกรปกครองทองถิ่นมีอยู เชน เงินกู เงินทุนการศึกษา 
ภาระผูกพันตามกฎหมาย 
   1.6 เสนอโครงรางเบื ้องตน เจาหนาที ่งบประมาณ ทำการพิจารณาตรวจสอบ 
วิเคราะหและแกไขงบประมาณ ในข้ันตน แลวเสนอตอคณะผูบริหาร 
   1.7  เสนอรางขอบัญญัติงบประมาณ คณะผูบริหารจะพิจารณาใหตั้งเงินงบประมาณ
ยอดใดเปนงบประมาณประจำปแลว ใหเจาหนาที่งบประมาณรวบรวม และจัดทำเปนรางงบประมาณ
รายจายเสนอตอคณะผูบริหารทองถิ่นอีกครั้งหนึ่ง หากผูบริหารเห็นชอบจะนำรางเสนอตอที่ประชุมสภา
ทองถ่ิน ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 
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http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%8A%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%96%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%99&action=edit&redlink=1
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  2. การอนุมัติงบประมาณ )Budget adoption) ผู บริหารทองถิ ่นนำเสนอรางขอบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจำป เสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี 15 สิงหาคม จากนั้นสภาทองถ่ินจะพิจารณา
รางขอบัญญัติฯ โดยการพิจารณาจะพิจารณา 3 วาระ คือรับหลักการ แปรญัตติ เห็นชอบ และเม่ือสภา
ทองถิ่นพิจารณาเห็นชอบรางเทศบัญญัติแลว ใหประธานสภาทองถิ่นนำเสนอรางที่ผานความเห็นชอบใหผูมี
อำนาจในการอนุมัติ อนุมัติรางงบประมาณรายจายและประกาศเปนเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำป มีผลใชบังคับตอไปภายใน 15 วัน หลังประกาศโดยเปดเผย 
  3. การบริหารงบประมาณ (Budget execution) จะทำใหทราบวางบประมาณที่อนุมัติไปแลว 
ถูกนำไปใชอยางมีประสิทธิภาพ สามารถแกไขปญหาประชาชนไดหรือไม รวมทั้งมีการติดตามดูแลการใช
จายงบประมาณวามีความถูกตองมากนอยเพียงใด เปนไปตามแผนการปฏิบัติงานหรือไม สามารถดำเนินการ
ไดหลายวิธี เชน ผูบริหารทองถิ่น และเจาหนาที่งบประมาณรับผิดชอบรวมกันในการควบคุมงบประมาณ
รายจาย โดยใชการรายงาน หรือการควบคุมอยางใกลชิด เพื่อใหการปฏิบัติเปนไปตาม กฎหมาย ระเบียบ
และขอบังคับตางๆ การควบคุมโดยหนวยงานที่เกี ่ยวของ เชน หนวยตรวจสอบภายใน สำนักงานตรวจ
การเงินแผนดิน การควบคุมผานการมีสวนรวมของประชาชนหรือประชาคม หรือการประเมินผลความคุมคา
และความสอดคลองของงบประมาณกับความตองการของประชาชน ผานวิธีการวิจัยประเมินผล 
 
การประมาณการรายรับ รายจาย ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ .ศ.
2563  โดยมีการประมาณการรายรับและรายจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดังนี้ 
 
ประมาณการรายรับขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวยรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึง
จำแนกเปน 
 1. หมวดภาษีอากร 
 2. หมวดคาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาต 
 3. หมวดรายไดจากทรัพยสิน 
 4. หมวดรายไดจากสาธารณูปโภค และกิจการพาณิชย 
 5. หมวดเงินอุดหนุน 
 6. หมวดรายไดเบ็ดเตล็ด 
งบประมาณรายจายทั่วไปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประกอบดวยรายจายงบกลาง และรายจายตาม
แผนงาน โดยรายจายตามแผนงาน จำแนกเปนสองลักษณะ คือ 

(1) รายจายประจำ ประกอบดวย 
     (ก) งบบุคลากร 
     (ข) งบดำเนินงาน 
     (ค) งบเงินอุดหนุน 
     (ง) งบราจายอ่ืน 
      
(2) รายจายเพื่อการลงทุน ไดแก งบลงทุน ซึ่งเปนรายจายในลักษณะคาครุภัณฑ คาที่ดิน และสิ่งกอสราง 
รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายจากงบรายจายอื ่นใดในลักษณะรายจายดังกลาว รายละเอียดประเภท
รายจายงบกลาง งบรายจายตาง ๆ และเงินนอกงบประมาณใหเปนไป ตามท่ีอธิบดีกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินกำหนด 
 
 

http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
http://wiki.kpi.ac.th/index.php?title=%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5&action=edit&redlink=1
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ 

1 ส ำ น ัก / ก อ ง จ ัด ท ำ เอ ก ส า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ร า ย จ า ย ต า ม ก ร อ บ ว ง เง ิน ท ี ่

กำหนดและจัดสงกองยุทธศาสตรฯ 

พฤษภาคม - มิถุนายน 

2 ก อ ง ย ุท ธ ศ า ส ต ร ฯ ต ร ว จ ส อ บ เอ ก ส า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ร า ย จ า ย แ ล ะ แ จ ง  

สำนัก/กอง แกไขเอกสารประมาณการรายจาย 

มิถุนายน 

3 สำนัก/กอง ตรวจสอบรายจายประจำตามท่ีกองยุทธศาสตรฯ บันทึก 

ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร (E-Laas) อีกครั้ง 

มิถุนายน 

4 ส ำ น ัก / ก อ ง ต ร ว จ ส อ บ ร า ย จ า ย เพ ื่อ ก า ร ล ง ท ุน ต า ม ท ี่ก อ ง ย ุท ธ ศ า ส ต ร  

บันทึกในระบบบัญชีคอมพิวเตอร (E-Laas) อีกครั้ง 

มิถุนายน 

5 เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ืออนุมัติตั้งเงินงบประมาณรายจาย กรกฎาคม 

6 ผ ูบ ร ิห า ร ท อ ง ถ ิ่น เ ส น อ ร า ง เท ศ บ ัญ ญ ัต ิง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ฯ ต อ ส ภ า  

เทศบาลเมืองดอกคำใต 

กรกฎาคม - สิงหาคม 

7 ประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายฯ กันยายน 
 

�  แ บ บ ฟ อ ร ม ข อ ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ท ี่ไ ม ม ีบ ร ร จ ุใ น แ ผ น พ ัฒ น า ท อ ง ถ ิ่น  ( เน ื่อ ง จ า ก ม ิไ ด ใ ช ส ำ ห ร ับ

ก า ร  บริการสาธารณะ) 

�  คำชี้แจงงบประมาณรายจาย ร า ย ก า ร เอ ก ส า ร แ น บ

ป ร ะ ก อ บ ค ำ ข อ ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ป ร ะ ก อ บ ด ว ย  

�  สำเนาแผนพัฒนาทองถ่ิน พรอมลงนามรับรองสำเนา 

�  ส ำ เน า บ ัญ ช ีร า ค า ม า ต ร ฐ า น ค ร ุภ ัณ ฑ     ห ร ือ ส ำ เน า ใบ เส น อ ร า ค า  

�  แบบ ปร.4 – 5 (เฉพาะโครงการประเภทงานกอสราง) 

�  ไฟลคำชี้แจงงบประมาณรายจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิทินการจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจาํปี งบประมาณ พ.ศ. 2569 
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ข้ันตอนการจดัทาํงบประมาณรายจ่ายประจาํปี 

เจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัด) 
- ตรวจสอบ 
- วิเคราะห 
- จัดทำงบประมาณเสนอผูบริหารทองถ่ิน 

หนวยงานตางๆ ประมาณการรายรับ – รายจาย 

หนวยงานการคลัง 
- รายงานการคลัง 
- สถิต ิ

ประกาศโดยเปดเผยใหประชาชนทราบ นายก อปท. ลงนาม 

สภาทองถ่ิน 
- ใหความเห็นชอบ 

รายงานผูวาราชการจังหวัด/นายอำเภอ 
ทราบ 

เจาหนาท่ีงบประมาณ  

ผูบริหารทองถ่ิน 
- พิจารณาอนุมัติใหตั้งงบประมาณ 
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ลำดับท่ี 1  

ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

บัญชีรายละเอียดหมวดเงินเดอืน คาจางประจำ และคาจางตอบแทนพนักงานจาง 

แบบคำของบประมาณรายจาย (กรณีโครงการ) (แบบ งป.3) และสำเนาแผนพัฒนาทองถ่ินพรอม

ลงนามรับรองสำเนา 

แบบฟอรมขอตั้งงบประมาณรายจายท่ีไมมีบรรจุในแผนพัฒนาทองถิ่น (เนื่องจากมิไดใชสำหรับ

การบริการสาธารณะ) 

แบบ ปร.4 – 5 (เฉพาะโครงการประเภทงานกอสราง) และสำเนาแผนพัฒนาทองถ่ินพรอมลงนาม

รับรองสำเนา 

สำเนาบัญชรีาคามาตรฐานครภุัณฑ หรือสำเนาใบเสนอราคา พรอมลงนามรบัรองสำเนา 

ลำดับท่ี 2  

ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

แบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) 

คำชี้แจงงบประมาณรายจาย 

ลาํดับท่ี 3  
ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

แบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) 

ลำดับการจัดทำเอกสารประมาณการรายจาย 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2563 หมวด 3 วิธีการจัดทำงบประมาณ ขอ 22 ใหใชแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเปน 

แนวทางในการจัดทำงบประมาณ สรุปไดตามแผนภาพดังนี้ 
 

     
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 

แหลงทีม่าเทศบญัญัตงิบประมาณรายจาย 

แหลงท่ีมาเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 1/2566 
- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 1/2567 
- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 2/2567 
- เพ่ิมเติม ครั้งท่ี 3/2567 
 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

   - แกไขครั้งท่ี 1/2566 
   - แกไขครั้งท่ี 1/2567 

แผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570  
ครั้งท่ี 1/2566 

- เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 1/2567 
- เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 2/2567 
- เปลี่ยนแปลง ครั้งท่ี 3/2567 
 

เลมเทศบัญญัติประจำป
งบประมาณรายจายประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2568 
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�  พนักงานเทศบาลและลูกจางประจำ = (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจุบัน x 12) + (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. 

ป ปจจุบัน x 6%) 

�  พนักงานจางตามภารกิจ = (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจบัุน x 12) + (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปีปจจุบัน x 4%) 

�  พนักงานจางท่ัวไป (ไมตองคิด 4%) = (เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจบุัน x 12) 

�  ตำแหนงวาง (ไมตองคิด 4%, 6%) = (เงินเดือน ต่ำสุดของร ะดับ + เงินเดือนสูงสุด ของร ะดับ) x 12 

2 
 
 
 
 

 
 เ ง ิน เด  ือ น  เ ต  ็ม ข ั้น   

เช น  เจาหนาทีธุรการ ระดับ ปง./ชง. 

ใหดูเงินเดือนต่ำสุดระดับปง. = 8,750 และเงินเดือนสูงสุดของระดับชง. = 40,900 

ไดดังนี้ (8,750 + 40,900 ) x 12 = 297,900 บาท 

2 

พนักงานเทศบาลและลูกจางประจำ ซ่ึงมีอัตราเงินเดือนหรือข้ันคาจางใกลถึง ข้ันสู งสุ ด ของอันดับหรือ 

ตำแหนง (เหลืออีกไมเกิน 2 ข้ันสุดทาย) หรือมีอัตราเงินเดือนหรือข้ันคาจางเ ทากับหรือเ กิ น ข้ั น ส ูง ส ุด ของอันดับ 

หรือตำแหนงแลว ในการประมาณการรายจายดังกลาว กำหนดใหคำนวณจำนวนขั้นที่จะไดเลื่อนสูงสุดรวม 

1.5 ข้ัน และใหใชอัตรารอยละเทียบกับข้ันของอันดับหรือตำแหนง ดังนี้ 

0.5 ข้ัน  = รอยละ 2 

1 ข้ัน = รอยละ 4 

1.5 ข้ัน = รอยละ 6 

หลังจากนั้น ใหแยกคำนวณประมาณการรายจาย โดยแบงรายจายเปน 2 รายการ ดังนี้ 

1. ใหคำนวณเงินเดือนจนถึงข้ันสูงสุดของอันดับหรือตำแหนงกอน แลวตั้งงบประมาณในรายการ “เงินเดือน 

พนักงาน หรือ คาจางลูกจางประจำ” 

1.1 กรณีอัตราเงินเดือนหรือข้ันคาจางใกลถึงข้ันสูงสุด ของอันดับหรือตำแหนง (ไมเกิน 2 ข้ัน
สุดทาย) 

= เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจุบัน x 12  +  เงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปจจบุัน x อัตรารอยละข้ันทีเหลือ 

จ น ถ ึง ข ั้น ส ูง ส ุด  

1 .2     ก ร ณ ีอ ัต ร า เง ิน เด ือ น ห ร ือ ข ั้น ค า จ า ง เท า  ก ับ ห ร ือ เ  ก ิน ข ั้น ส ูง  ส ุด  ข อ ง อ ัน ด ับ ห ร ือ ต ำ แ ห น ง แ ล ว  

= เงินเดือนข้ันสูงสดุอันดับหรือตำแหนง x 12 

บัญชีรายละเอียดหมวดเงนิเดือน คาจางประจำ และคาจางตอบแทนพนกังานจาง 

วิธีการคำนวณงบประมาณ 
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2. ใหคำนวณสวนท่ีเกินข้ันสูงสุดของอันดับหรือตำแหนง แลวตั้งงบประมาณในรายการ “เงินคาตอบแทน 

พิเศษ”= เงินเดือน ณ 1 เม.ย. x อัตรารอยละขันทีเลือนแลวเกินข้ันสูงสุด 

 ค า ค ร อ ง ช ีพ ช ั่ว ค ร า  ว   

�� ใหใชเงินเดือน ณ 1 เม.ย. ปปัจจุบัน เป็นฐานในการคำนวณ โดยไมตองบวกเงินเพ่ิม 4%, 6% 

��ใหตั้งตามกรอบอัตรากำลัง ถึงแมตำแหนงนัน้จะวางก็ตาม 

 เ ง ิน  ป ร ะ จ ำ ต  ำ แ  ห น ง   

��ใหตั้งตามกรอบอัตรากำลัง ถึงแมตำแหนงนัน้จะวางก็ตาม 
 

   
 

 

รายการอ่ืน ๆ  เชน เงินเพ่ิมตางๆ เงินเพ่ิมวิชาชีพ คาเชาบาน คาชวยเหลือการศึกษาบุตร 

��ใหตั้งงบประมาณตามผูครองตำแหนง หากตำแหนงวางไมตองตั้งงบประมาณ 

ข้อควรระวงั 

 
- เฉพาะจำนวนรวมของรายจายแตละประเภทใหปดเศษหลักรอย สวนจำนวนเงิน

รายบุคคลใหใสทศนิยม 2 ตำแหนง โดยไมตองปดเศษ 



 

 
 

ไมตองปดเศษ 
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ใหแยกพนักงาน, ลกูจางประจำ, 

พนักงานจาง ของแตละงาน/

ฝายตาม บัญชีคมุรายจาย

ประจำป 
เงินเดือน 

ณ 1 เม.ย. 66 

ตั้งตามแผน 

อัตรากำลัง 3 ปี 

(เงินเดือนตํ่าสดของระดบั + เงินเดือนสูงสุดของระดบั) / 2 

= (15,430 + 50,170) / 2 
เงินเดือน x 12 ปัดเศษหลกัร้อย 

- การครองชีพช่ัวคราว/เงินเดือนตำแหนง ใหตั้งตาม
กรอบอัตรากำลัง (หากตำแหนงวาง ก็ตองคิดไว) 
- เงินสวัสดิการอ่ืนๆ ใหตั้งตามตัวคน (หากตำแหนง
วางไมตองคิด) 
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*** กรณีงบลงทุนไมตองเสนอโครงการ *** 
 

 

 

 ยุทธศาสตรชาติ 20 ป ประกอบดวย 

ยุทธศาสตรท่ี 1 ดานความม่ันคง 

ยุทธศาสตรท่ี 2 ดานการสรางความสามารถในการแขงขัน 

ยุทธศาสตรท่ี 3 ดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย 

ยุทธศาสตรท่ี 4 ดานการสรางโอกาสและความเสมอภาคทางสังคม 

ยุทธศาสตรท่ี 5 ดานการสรางการเติบโตบนคุณภาพชีวิตท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม 

ยุทธศาสตรท่ี 6 ดานการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหารจัดการภาครัฐ 

 ยุทธศาสตรจังหวัดพะเยา ประกอบดวย 
 ยุทธศาสตรท่ี 1 พัฒนาเกษตรใหมีมูลคาสูง 
 ยุทธศาสตรท่ี 2 สงเสริมการทองเท่ียวเชิงสรางสรรค 
 ยุทธศาสตรท่ี 3 พัฒนาศักยภาพการคา การลงทุน เพ่ือสรางมูลคาเพ่ิม 
. ยุทธศาสตรท่ี 4 ยกระดับคุณภาพชีวิต เสริมสรางความม่ันคง 
 ยุทธศาสตรท่ี 5 อนุรักษ ฟนฟู และพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมอยางยั่งยืน  
ย ุท ธ ศ  า ส ต ร ก า ร  พ ัฒ น า เ  ท ศ บ  า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต ต า ม แ ผ น พ ัฒ น า  ท อ ง  ถ ิ่น  ฯ  ป ร ะ ก อ บ ด ว ย   

ยุทธศาสตรท่ี 1 พัฒนาสาธารณสุข สังคม การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม                                         

ยุทธศาสตรท่ี 2 พัฒนาเศรษฐกิจ การเกษตรและโครงสรางพ้ืนฐาน 

ยุทธศาสตรท่ี 3 พัฒนาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

ยุทธศาสตรท่ี 4 การพัฒนาดานความม่ันคงและความสงบเรียบรอย 

ยุทธศาสตรท่ี 5 สงเสริมการบริหารจัดการตามหลักธรามาภิบาล 

 การจำแนกงบประมาณ ประกอบดวย 

1. ดานบรหิารท่ัวไป ไดแก แผนงานบริหารท่ัวไป แผนงานการรักษาความสงบภายใน 

2. ดานบริการชุมชนและสังคม ไดแก แผนงานการศึกษา แผนงานสาธารณสุข แผนงานสังคม 

สงเคราะห แผนงานเคหะและชุมชน แผนงานสรางความเขมแข็งของชุมชน แผนงานการศาสนา วัฒนธรรม 

และนันทนาการ 

แบบคำของบประมาณรายจาย (กรณีโครงการ) (แบบ งป.3) 

ความสอดคล้องของโครงการกบัยุทธศาสตร์ชาต/ิ ยุทธศาสตร์จังหวัด/ แผนพฒันาท้องถิ่น 
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3. ดานการเศรษฐกิจ ไดแก แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา แผนงานการเกษตร แผนงาน 
การพาณิชย 

4. ดานการดำเนินงานอ่ืน ไดแก แผนงานงบกลาง 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ตัวอยาง : การระบุความสอดคลองโครงการกับยุทธศาสตรฯ/แผนงานตามเลมแผนพัฒนาฯ 
 

ว ิธ ีก า ร จ ัด ท ำ แ บ บ ค ำ ข อ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย    ( ก ร ณ ีโ ค ร ง ก า ร )  

 1. ช่ือโครงการ (ตรงกับชื่อโครงการในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

 2. หลักการและเหตุ ผล  

(สรุปโดยยอ) สวนแรกจะตองชี้ใหเห็นประเด็นปญหาวาทำไมถึงตองทำโครงการนั้น (ท้ังในรูปแบบ 

ของโครงการใหมหรือโครงการท่ีตองการปรบัปรุงพัฒนา) 

สวนท่ีสองจะชี้ใหเห็นวาจะชวยในการแกปญหาท่ีเกิดข้ึนไดอยางไรโดยอาศัยขอมูลจากสภาพของ 

ปญหา นโยบาย แผน ผลการศึกษาวิจัย สถิติขอมูล หรือความคิดเห็นของบุคคลท่ีนาเชื่อถือตองชี้ใหเห็นถึง 

ความสำคัญของโครงการไดอยางชัดเจน 

 3. วัตถุปร ะสงค(ตรงกับวัตถุประสงคในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

เปนสวนสำคัญ โดยเฉพาะในเรื่องของการติดตามประเมินโครงการ ซ่ึงการกำหนดวัตถุประสงคตอง 

เฉพาะเจาะจง สามารถตอบคำถามไดวาสิ่งที่ตองการใหเกิดในการทำโครงการคืออะไร ตองการผลงานหรือ 

ผ ล ผ ล ิต อ ะ ไ ร โ ด ย ต อ ง เป น ข อ ค ว า ม ท ี่ผ ูอ า น ท ร า บ ว า จ ะ เก ิด อ ะ ไ ร ข ึ้น เม ื่อ ส ิ้น ส ุด โ ค ร ง ก า ร  

 4. เปาหมา ย (ตรงกับเปาหมายในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

เปนการบอกถึงความตองการหรือทิศทางในการปฏิบัติงานที่ระบุในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพ 

จะตองสอดคลองกับวตัถุประสงค 

- ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ หมายถึง ความสำเร็จตามวัตถุประสงคของโครงการท่ีสามารถวัดไดในเชิงตัวเลข 

กับ ความสำเร็จ โดยจะระบุตัวเลขตามหนวยท่ีตองการ เชน จำนวน ความถ่ี รอยละ ระยะเวลา อัตราสวน เชน 

มีบุคลากรเขารวมสัมมนา 50 คน ผลิตสื่อการสอน จำนวน 3 รายวิชา/ภาค การศึกษา ฯลฯ 



12 
 

 

- ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ หมายถึง การวัดความสำเร็จที่ปรากฏเปนเชิงปริมาณ วามีคุณภาพระดับไหน 

อยางไร เชน ระดับความรูความสามารถ ความสมบูรณความนาสนใจ ความนาเชื่อถือ ความสวยงาม        

ความ คงทนถาวร การไดรับการยอมรับ ความพึงพอใจ ฯลฯ 

 5. วิธีการ/ข้ันตอนการดำเนนิการ   

เปนสวนที่ระบุถึงขั้นตอนที่แสดงถึงรายละเอียด แนวทาง กลยุทธ และวิธีการที่จะทำในการดำเนิน 

โครงการนั้นๆ ซึ่งจะตองชี้แจงรายละเอียดวาจะทำอะไร อยางไร เพียงใดและใครรับผิดชอบและปฏิบัติดวย 

วิธีการใดจึงจะสามารถบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีกำหนดไวไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

 6. ผูรับผิดชอบโครงการ (ตรงกับหนวยงานผูรับผิดชอบในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

 7. สถานท่ีดำเนินการ  

หมายถึง สถานท่ี บริเวณ พ้ืนท่ี อาคาร ท่ีใชจัดกิจกรรมตามโครงการ ควรจะตองระบุไวดวยใหชัดเจน 

ในกรณีท่ีจะตองใชสถานท่ีจัดกิจกรรมหลายแหงก็ตองระบุใหครบถวนทุกแหง 

 8. ระยะเ วลาดำเนินกา ร  

เปนการระบุระยะเวลาตั้งแตวันท่ีเริ่มตนโครงการจนกระท่ังสิ้นสุดโครงการ 

 9. งบประมาณ (ไมเกินกวางบประมาณในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ และตรงกับแบบงป. 2) 

ใหสรุปรายละเอียดงบประมาณรายจายตามโครงการตามระเบียบกฎหมายที่กำหนด เปนการ 

ประมาณการคาใชจายในการจัดโครงการ ซึ่งจะแสดงรายการที่จะตองใชจายอยางชัดเจนถูกตองและตองแยก 

ร า ย ก า ร ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ ห ถ ูก ต อ ง ต า ม แ ห ล ง ท ี ่ม า ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ แ ล ะ ต อ ง ส อ ด ค ล อ ง ก ับ เ ป า ห ม า ย แ ล ะ ก ิจ ก ร ร ม ข อ ง

โครงการ 

 10. ผล ท่ีคาดวาจะไดรับ (ตรงกับผลท่ีคาดวาจะไดรับในแผนพัฒนาทองถ่ินฯ) 

เปนการกลาวถึงผลประโยชนที่พึงจะไดรับจากความสำเร็จของโครงการ เปนการคาดคะเนผล 

ท ี่จ ะ ไ ด ร ับ เม ื่อ ส ิ้น ส ุด ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิโ ค ร ง ก า ร ซ ึ่ง ผ ล ท ี่ไ ด ร ับ ต อ ง เป น ไ ป ใน ท า ง ท ี่ด ีท ั้ง เช ิง ป ร ิม า ณ แ ล ะ ค ุณ ภ า พ  

 ผูเสนอโครงการ ไดแก ผูอำนวยการสำนัก/กอง (ไมตองเสนอผูบริหารทองถ่ินอนุมัติ) 
 

 

 

สำเนาแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ. 2566 - 2570) ถึงฉบับท่ีแกไข/เปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติม ท่ีมีการ 

ปรับปรุงโครงการนั้น ๆ  ใหเปนปจจุบันแลว พรอมลงนามรบัรองสำเนา 

 

เอกสารแนบ 
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แบบฟอรมขอตัง้งบประมาณรายจายทีไ่มมบีรรจุในแผนพัฒนาทองถิ่น 

(เนื่องจากมิไดใชสำหรับการบริการสาธารณะ) 

 
วิธีจัดทำแบบฟอรมขอตั้งงบประมาณรายจายท่ีไมมีบรรจใุนแผนพัฒนาทองถิ่น 

 

� ใชสำหรับรายจายงบดำเนินงาน คาใชสอย (โครงการ) หรืองบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ซ่ึงมิไดใชสำหรับการบริการสาธารณะ 
 

 

รายการ 

คาใชจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ช่ือโครงการ 

ตองตรงกับ

แบบ งป.2 

ไมตองเสนอ 

ผูบรหิารทองถ่ิน

อนุมัต ิ

เมืองดอกคำใต 
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ตามหลักเกณฑและอัตราคาใชจาย สำนักงบประมาณ ประกอบการพิจารณางบประมาณรายจาย

ประจำป ที่เบิกจายในลักษณะคาตอบแทนใชสอย วัสดุแ ล ะ ค า ส า ธ า ร ณ ูป โ ภ ค  ฉ บ ับ ป ร ับ ป ร ุง  ( เ ด ือ น  ธ ัน ว า ค ม  

2 5 6 7 )  เพ ื่อ ใ ห ใ ช เป น ข อ ม ูล ป ร ะ ก อ บ ก า ร พ ิจ า ร ณ า ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ป ร ะ จ ำ ป  

 

ไดแก 

 

1. คาจางเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสถานท่ีราชการ 

 
 

 
 
 

 

หมายเหตุ 
- ใหบริการ วันละ 8 ชั่วโมง 6 วัน / สัปดาห 
- เปนอัตราราคาท่ีรวมคาบริหารจัดการ กำไร ดอกเบี้ย ภาษี และคาอุปกรณ  
เครื่องมือท่ีจำเปนในการใหบริการแลว 

 
2. คาจางเหมาบริการรักษาความปลอดภัย 
 

 
 
  หมายเหตุ 
  - ทำงานวันละ 12 ชั่วโมงตอวัน ไมมีวันหยุด 
  - เปนอัตราราคาท่ีรวมคาบริหารจัดการ กำไร ดอกเบี้ย ภาษี 
  และคาอุปกรณเครื่องมือประจำกายสำหรับพนักงานรักษา ความปลอดภัย  
  โดยไมรวมคาอุปกรณพิเศษ

การประมาณการรายจายคาใชสอย วัสดุ และคาสาธารณูปโภค 

คาใชสอย 

อัตราไมเกิน 12 บาท / ตารางเมตร / เดือน 
หรือ อัตราไมเกิน 13,900 บาท / คน / เดือน 

อัตราไมเกิน 23,100 บาท / คน / เดือน 
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3. คาเชาเครื่องถายเอกสาร  

หนวย : บาท / เดือน 
 

รายการ อัตรา หมายเหตุ 
เครื่องถายเอกสารแบบมีการยอ-ขยาย 
  1. ปริมาณการถายข้ันต่ำ 
      5,000 แผน/เดือน 
  2. ปริมาณการถายข้ันต่ำ 
      7,000 แผน/เดือน 
  3. ปริมาณการถายข้ันต่ำ 
      10,000 แผน/เดือน 

 
2,700 

 
3,200 

 
3,900 

 

 
แผนท่ี 5,001 ข้ึนไป 
คาบริการแผนละ 0.36 บาท 
แผนท่ี 7,001 ข้ึนไป 
คาบริการแผนละ 0.35 บาท 
แผนท่ี 10,001 ข้ึนไป 
คาบริการแผนละ 0.32 บาท 

 
 

หมายเหตุ  
- หากหนวยงานถายเอกสารต่ำกวา 5,000 แผนตอเดือน ขอใหพิจารณาใช 
เครื่องถายเอกสารรวมกันเพ่ือเปนการประหยัดงบประมาณ  
- กรณีท่ีเชาเครื่องถายเอกสารจำนวนมากกวา 1 เครื่องข้ึนไป ควรคำนึงถึง 
สวนลดท่ีจะไดรับจากผูใหบริการ อัตราเฉลี่ยตอแผนควรต่ำกวาอัตราขางตน  
- รวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว  
- ราคารวมวัสดุสิ้นเปลือง คาอะไหล คาบริการบำรุงรักษา และคาใชจายอ่ืน ๆ  
แตไมรวมคากระดาษถายเอกสาร
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 4. คาซอมแซมบำรุงรักษายานพาหนะ  

การซอมและการบำรุงรักษายานพาหนะ สามารถกำหนดได 2 ระดับ คือ 

(1) การซอมปกติ คือ การซอมบำรุงยานพาหนะที่วัสดุอะไหลมีอายุการใชงานปกติระหวาง 4 - 6 ป 

หรือระยะทางใชงานระหวาง 60,000 – 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน ยานพาหนะท่ีเขาขายการ 

ซอมบำรุงปกติ คือ 

(1.1) ยานพาหนะท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดซ้ือหามาใหมและอายุการใชงาน ระหวาง 4  
-6 ป หรือระยะทางใชงานระหวาง 60,000 – 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

(1.2) ยานพาหนะเดิมที่มีการซอมกลางเรียบรอยแลว และยานพาหนะดังกลาวมีอายุการใชงาน 

หลังจากการซอมดังกลาวแลว ไมเกิน 6 ป หรือใชงานไมเกิน 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

(2) การซอมกลาง คือ การซอมบำรุงยานพาหนะที่มีอายุการใชงานครบ 6 ป หรือระยะทาง ใชงาน

ครบ 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน ยานพาหนะท่ีเขาขายการซอมบำรุงระดับนี้ คือ 

(2.1) ยานพาหนะใหมที ่มีอายุการใชงานครบ 6 ป หรือระยะทางใชงานครบ 120,000 

กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

(2.2) ยานพาหนะเดิมที่หลังจากทาการซอมกลางแลว มีอายุการใชงานหลังจากการซอมดังกลาว 

ครบ 6 ป หรือ ระยะทางใชงานครบ 120,000 กิโลเมตร แลวแตระยะใดถึงกอน 

ก า ร ต ั ้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ค า ซ อ ม บ ำ ร ุง ร ัก ษ า แ ล ะ ค า ว ัส ด ุย า น พ า ห น ะ ห น ว ย ง า น ท ี ่เ ส น อ ป ร ะ ม า ณ ก า ร

รายจายเพื่อการซอมบำรุงยานพาหนะ จะตองมีทะเบียนอายุยานพาหนะ รายการขอซอมบำรุงตามลักษณะโ ด ย

ป ร ะ ม ว ล ข อ ม ูล ใ น แ ต ล ะ ป ว า จ ะ ม ีร า ย ก า ร ข อ ซ อ ม บ ำ ร ุง ป ร ะ เภ ท ใ ด บ า ง จ ะ ต อ ง ป ร ับ ร า ย ก า ร แ ล ะ จ ำ น ว น ยานพาหนะให

สอดคลอง กับรายการขอซอมบำรุง 2 ประเภท ดังกลาวขางตน 

การซอมบำรุงจะกำหนดตามอายุการใชงานของวัสดุอะไหล หรือระยะทางการใชงานของวัสดุอะไหล 

ไมเกี่ยวของกับอายุของยานพาหนะ เมื่อมีการซอมบำรุงหรือเปลี่ยนวัสดุอะไหลยานพาหนะตามขอกำหนด   

แลวอายุของวัสดุอะไหลท่ีไดรับการซอมบำรุงเสร็จแลว จะตองถือวาเปนของใหม 
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   หนวย : บาท / เดือน 
ประเภทยานพาหนะ คาซอมปกต ิคาวัสดุ 

และคาแรงงาน 

คาซอมกลาง คาวัสดุ 

และคาแรงงาน 

1. รถยนตนั่งธรรมดา 
เครื่องยนตเบนซิน 
เครื่องยนตดีเซล 

 
13,600 
12,000 

 
69,900 
67,200 

2. รถโดยสารขนาด 10-12 ท่ีนั่ง 
เครื่องยนตเบนซิน 
เครื่องยนตดีเซล 

 
12,400 
12,700 

 
90,200 
92,600 

3. รถยนตบรรทุกขนาดไมเกิน 1 
ตัน  
เครื่องยนตเบนซิน  
เครื่องยนตดีเซล  

 

 
 

15,200 
14,000 

 
 

82,200 
81,200 

4. รถยนตบรรทุกขนาด  
ไมเกิน 1 ตัน ขับเคลื่อน 4 ลอ  
เครื่องยนตเบนซิน  
เครื่องยนตดีเซล  

 

 
 

16,700 
15,300 

 
 

85,700 
85,500 

5. รถจักรยานยนต  
เครื่องยนตเบนซิน  

 
4,300 

 
12,700 

 

  หมายเหตุ หลักเกณฑขางตนภายใตสมมติฐาน ดังนี้ 
  - รถยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 20,000 กม./ คัน / ป  
  - รถจักรยานยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 6,000 กม./ คัน / ป  
  - คาซอมแซมบำรุงรักษาพาหนะใน 3 ปแรกไมมี เนื่องจากยังอยูในชวงรับประกัน  
  - รถจักรยานยนตไมมีการรับประกันตั้งแตซ้ือ  
  - คาแรงงาน รอยละ 30 ของคาซอมท้ังหมด 

 

5. คาจางเหมาบริการปองกันและกำจัดปลวก  
                                                หนวย : บาท / ตารางเมตร / เดือน 
ขนาดพ้ืนท่ี  

(ตารางเมตร) 

วิธีการปองกันและกำจัดปลวก อัตราไมเกิน 

1 – 1,000 

ฉีดพน  4.83 
อัดน้ำยา  4.57 
ระบบเหยื่อ 3.67 
ใชมากกวา 1 วิธีข้ึนไป 5.77 

1,001 – 5,000 

ฉีดพน  2.19 
อัดน้ำยา  2.43 
ระบบเหยื่อ 2.15 
ใชมากกวา 1 วิธีข้ึนไป 2.14 
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คาจางเหมาบริการปองกันและกำจัดปลวก (ตอ)                                                         
                                                            หนวย : บาท / ตารางเมตร / เดือน 

                                
  

 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ 
- เปนอัตราท่ีรวมคาบริหารจัดการ กำไร ดอกเบี้ย ภาษี และคาอุปกรณ  
เครื่องมือท่ีจำเปนในการใหบริการแลว 

 

ไดแก 
 

1. ราคาวัสดุเช้ือเพลิง และหลอล่ืนยานพาหนะ  
                                                                                                หนวย : บาท/ลิตร 

ชนิดของวัสดุเช้ือเพลิงและหลอล่ืนยานพาหนะ อัตราราคา 

1. แกสโซฮอลออกเทน 91  36.63 
2. แกสโซฮอลออกเทน 95  37.71 
3. แกสโซฮอล E20  35.58 
4. แกสโซฮอล E85  35.50 
5. น้ำมันดีเซล B7  31.24 
6. น้ำมันดีเซล  31.24 
7. กาซธรรมชาต ิ(NGV) กิโลกรัมละ           18.91 
8. น้ำมันหลอลื่นสำหรับรถยนต เบนซิน  270.00 
9. น้ำมันหลอลื่นสำหรับรถยนต ดีเซล  200.00 
10. น้ำมันหลอลื่นสำหรับรถยนต กาซ  130.00 
11. น้ำมันหลอลืน่สำหรับรถจักรยานยนต  130.00 

 

หมายเหตุ 

                     - ขอมูลราคาวัสดุเชื้อเพลิง แกสโซฮอลออกเทน 91 แกสโซฮอลออกเทน 95 แกสโซฮอล E20 
และ แกสโซฮอล E85 เปนอัตราเฉลี่ย ระหวางเดือนตุลาคม 2566 ถึง เดือนสิงหาคม 2567  

                     - ขอมูลราคาวัสดุเชื้อเพลิง น้ำมันดีเซล B7 น้ำมันดีเซล B20 และกาซธรรมชาติ NGV เปน 
อัตราเฉลี่ยระหวางเดือนมกราคม ถึง เดือนสิงหาคม 2567  

                     - ขอมูลราคาวัสดุหลอลื่นยานพาหนะ ณ เดือนตุลาคม 2567  

                     - น้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B7 เปลี่ยนชื่อใหมเปน น้ำมันดีเซลหมุนเร็วธรรมดา (แทนน้ำมันดีเซล 
หมุนเร็ว B10 ท่ียกเลิกจำหนาย) แตสัดสวน Biodiesel ยังคงเดิม   ไมเปลี่ยนแปลง คือ 7 % โดยเพ่ิมเติม น้ำมัน
ดีเซลหมุนเร็ว B20 (เริ่มใช 1 พฤษภาคม 2567 เปนตนไป ตาม ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนด
ลักษณะและคุณภาพของน้ำมันดีเซล พ.ศ. 2567)

ขนาดพ้ืนท่ี  

(ตารางเมตร) 

วิธีการปองกันและกำจัดปลวก อัตราไมเกิน 

5,001 – ข้ึนไป 

ฉีดพน  0.57 
อัดน้ำยา  0.64 
ระบบเหยื่อ 0.46 
ใชมากกวา 1 วิธีข้ึนไป 0.55 

ค่าวัสดุ 
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2. ราคาวัสดุเช้ือเพลิ งและหลอล่ืนยานพาหนะ 
 

ประเภทยานพาหนะ 
คาวัสดุเช้ือเพลิง 

วัสดุหลอล้ืน
ยานพาหนะ 

รวม 

บาท/
คัน/ป 

บาท/
คัน/ป 

บาท/คัน/ป บาท/
คัน/ป 

บาท/
คัน/ป 

1. รถยนตนั่งธรรมดา  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20  
เครื่องยนตดีเซล B7  
เครื่องยนตดีเซล  
กาซธรรมชาต ิ(NGV) (กิโลกรัม)  

 

 
51,700 
53,200 
50,200 
49,700 
49,700 
27,300 

 
2.59 
2.66 
2.51 
2.49 
2.49 
1.37 

 
3,000 
3,000 
3,000 
2,200 
2,200 
1,900 

 
54,700 
56,200 
53,200 
51,900 
51,900 
29,200 

 
2.74 
2.81 
2.66 
2.60 
2.60 
1.46 

2. รถโดยสารขนาด 10-12 ท่ีนั่ง 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 
เครื่องยนตดีเซล B7 
เครื่องยนตดีเซล 
กาซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
72,200 
74,400 
70,200 
61,700 
61,700 
35,800 

 
3.61 
3.72 
3.51 
3.09 
3.09 
1.79 

 
5,300 
5,300 
5,300 
3,900 
3,900 
3,400 

 
77,500 
79,700 
75,500 
65,600 
65,600 
39,200 

 
3.88 
3.99 
3.78 
3.28 
3.28 
1.96 

3. รถยนตบรรทุกขนาดไมเกิน 1 ตัน  
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 
เครื่องยนตดีเซล B7 
เครื่องยนตดีเซล 
กาซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
66,600 
68,500 
64,700 
54,400 
54,400 
33,300 

 
3.33 
3.43 
3.24 
2.72 
2.72 
1.67 

 

 
5,700 
5,700 
5,700 
4,200 
4,200 
3,600 

 
72,300 
74,200 
70,400 
58,600 
58,600 
36,900 

 
3.62 
3.71 
3.52 
2.93 
2.93 
1.85 

4. รถยนตบรรทุกขนาดไมเกิน 1 ตัน 

ขับเคล่ือน 4 ลอ  

เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 91 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 
เครื่องยนตดีเซล B7 
เครื่องยนตดีเซล 
กาซธรรมชาติ (NGV) (กิโลกรัม) 

 
 

76,700 
78,900 
74,500 
57,800 
57,800 
35,400 

 
 

3.84 
3.95 
3.73 
2.89 
2.89 
1.77 

 

 
 

5,700 
5,700 
5,700 
4,200 
4,200 
3,600 

 
 

82,400 
84,600 
80,200 
62,000 
62,000 
39,000 

 
 

4.12 
4.23 
4.01 
3.10 
3.10 
1.95 

5. รถจักรยานยนต  

เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอลออกเทน 95 
เครื่องยนตเบนซินแกสโซฮอล E20 

 
5,300 
5,000 

 
0.88 
0.83 

 
300 
300 

 
5,600 
5,300 

 
0.93 
0.88 
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  หมายเหตุ หลักเกณฑขางตนภายใตสมมติฐาน ดังนี้ 

- ราคาวัสดุเชื้อเพลิงขายปลีก เขต กทม.และปริมณฑล บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) อัตราเฉลี่ยระหวาง      เดือน
ตุลาคม 2566 – สิงหาคม 2567 สำหรับแกสโซฮอลออกเทน 91 แกสโซฮอลออกเทน 95 แกสโซฮอล E20 และ
แกสโซฮอล E85 และอัตราเฉลี่ย ระหวางเดือนมกราคม ถึง เดือนสิงหาคม 2567 สำหรับน้ำมัน ดีเซล B7 น้ำมัน
ดีเซล B20 และกาซธรรมชาติ NGV  

- ขอมูลราคาวัสดุหลอลื่นยานพาหนะ ณ เดือนตุลาคม 2567  
- น้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B7 เปลี่ยนชื่อใหมเปน น้ำมันดีเซลหมุนเร็วธรรมดา (แทนน้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B10 ท่ี ยกเลิก

จำหนาย) แตสัดสวน Biodiesel ยังคงเดิมไมเปลี่ยนแปลง คือ 7 % โดยเพ่ิมเติม น้ำมันดีเซลหมุนเร็ว B20 (เริ่มใช 
1 พฤษภาคม 2567 เปนตนไป ตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดลักษณะและ คุณภาพของน้ำมันดีเซล 
พ.ศ. 2567)  

- รถยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย  20,000 กม./คัน ป  
- รถยนตท่ีวิ่งระยะทางนอยกวา  20,000 กม./คัน/ป หรือใชราชการสนาม คำนวณจากระยะทางท่ีใชงานจริง X 

อัตราเฉลี่ย (บาท/คัน/กม.)  
- รถจักรยานยนตใชในราชการปกติวิ่งเฉลี่ย 6,000 กม./คัน/ป  
- รถจักรยานยนตท่ีวิ่งระยะทางนอยกวา  6,000 กม./คัน/ป  หรือใชราชการสนาม  คำนวณจาก ระยะทางท่ีใชงาน

จริง X อัตราเฉลี่ย (บาท/คัน/กม.)  
 
 

 ไดแก 
 

1.คาใชจายเครื่องปรับอากาศ 
(1) การคำนวณหาขนาดเครื่องปรับอากาศหองประชุม  

ประมาณการเครื่องปรับอากาศ 1,200 บีทียูตอตารางเมตร 
(2) การคำนวณหาขนาดเครื่องปรับอากาศหองทำงานมีคนเขาออกปกติ  

ประมาณการเครื่องปรับอากาศ 900 บีทียูตอตารางเมตร 
หมายเหตุ 
- ประมาณการดังกลาวจะใชสำหรับหองท่ีมีความสูงประมาณ 2.5 - 3.0 เมตร 
- ในกรณีท่ีมีคนเขาออกบอยใหประมาณการเพ่ิมข้ึนอีก 10% 
- มาตรวัดคาความเย็น 1 ตัน = 12,000 บีทียูตอชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาสาธารณูปโภค 
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คาไฟฟารายเดือนของเครื่องปรับอากาศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

                                                             หนวย : บาท / เดือน 

BTU 

อัตราคาไฟฟารายเดือน 

แรงดัน 

ต่ำกวา 12 KV 

แรงดัน 

12 – 24 KV 

แรงดันตั้งแต 69 
KV ข้ึนไป 

9,000 800 800 800 

10,000 800 800 800 

11,000 900 900 800 

12,000 900 900 900 

13,000 1,000 1,000 1,000 

14,000 1,000 1,000 900 

15,000 1,100 1,000 1,000 

17,000 1,100 1,100 1,100 

18,000 1,200 1,200 1,200 

19,000 1,300 1,300 1,200 

20,000 1,300 1,300 1,200 

22,000 1,400 1,300 1,300 

24,000 1,500 1,500 1,500 

25,000 1,600 1,600 1,600 

26,000 1,700 1,700 1,600 

30,000 1,900 1,900 1,800 

32,000 2,200 2,100 2,100 

36,000 2,300 2,200 2,200 

40,000 2,500 2,400 2,400 

48,000 3,100 3,100 3,000 
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    หมายเหตุ 
    - หนวยงานตองใชอัตราราคาตามแรงดันไฟฟาท่ีใชจริง  
    - เวลาทำการ 8 ชั่วโมงตอวัน 30 วันตอเดือน  
    - เปนราคาสำหรับเครื่องปรับอากาศประหยัดไฟเบอร 5 และเบอร 5 (มีดาว) เทานั้น  
    - เปนราคาสำหรับหนวยราชการ สำนักงาน หรือหนวยงานอ่ืนใดของรัฐ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
    หนวยงานรัฐวิสาหกิจ สถานท่ีทำการเก่ียวกับกิจการของตางชาติ และสถานท่ีทำการขององคการ 
    ระหวางประเทศ ตลอดจนบริเวณท่ีเก่ียวของ  
    - รวมคา Ft คาบริการรายเดือน และภาษีมูลคาเพ่ิมแลว 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 

และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

 
หนวยงานท่ีสามารถขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลเมืองดอกคำใตได 

1. องคกรปกครองสวนทองถินอ่ืนๆ 

2. สวนราชการ 

3. รัฐวิสาหกิจ 

4. องคกรประชาชน 

5. องคกรทางศาสนา 

6. องคกรการกุศล 
 

                   หลักเกณฑการขอรับเงินอุดหนนุ 

1 .  โ ค ร ง ก า ร ท ี่เ ส น อ ต อ ง เป น ภ า ร ก ิจ ท ี่อ ย ูใ น อ ำ น า จ ห น า ท ี่ข อ ง เท ศ บ า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต ต า ม ก ฎ ห ม า ย  

2. หามมิใหอุดหนุนโครงการท่ีมีลกัษณะเปนเงินทุนหมุนเวยียนการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

3. หามมิใหอุดหนุนหนวยงานอ่ืนในการจัดหาครุภัณฑยานพาหนะและขนสง เวนแตจะหนุนให อปท. 

4 .  ป ร ะ ช า ช น ใน เข ต เท ศ บ า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใต ต อ ง ไ ด ร ับ ป ร ะ โ ย ช น จ า ก โ ค ร ง ก า ร ท ี่จ ะ ใ ห เ ง ิน อ ุด ห น ุน  

5. โ ค ร ง ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน ต อ ง บ ร ร จ ุไ ว ใ น แ ผ น พ ัฒ น า ท อ ง ถ ิ่น  

6.  ต อ ง ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ไว ใ น ห ม ว ด เง ิน อ ุด ห น ุน ข อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ป ร ะ จ ำ ป ห ร ือ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย เพ ิ่ม เต ิม หาม

จายจากเงินสะสม ทุนสำรองสะสม หรือเงินกู 
 

ห ล ัก เก ณ ฑ ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน  ( ภ า ร ก ิจ เฉ พ า ะ ข อ ง ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ )  

1 .  เท ศ บ า ล เม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต ไ ม ส า ม า ร ถ ด ำ เน ิน ก า ร ต า ม อ ำ น า จ ห น า ท ี่ไ ด / ร อ ง ข อ ใ ห ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ ด ำ เน ิน ก า ร แ ท น  

2.  เทศบาลเม ือ ง ด อ ก ค ำ ใ ต แจงใหรัฐวิสาหกิจจัดทำประมาณการคาใชจาย โดยถือวาเปนการเสนอโครงการ 

3 .  โ ค ร ง ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน ต อ ง บ ร ร จ ุไ ว ใ น แ ผ น พ ัฒ น า ท อ ง ถ ิ่น  
 

เอกสารแนบ 

1 .   ส ำ เน า แ บ บ โค ร ง ก า ร ข อ ร ับ เ ง ิน อ ุด ห น ุน ท ีไ ด ร ับ ก า ร อ น ุม ัต ิจ า ก ผ ูบ ร ิห า ร ท อ ง ถ ิ่น แ ล ว  

2. สำเนาแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ. 2566-2570) ถึงฉบับที่แกไข/เปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมที่มีการปรับปรุง

รายละเอียดครุภัณฑหรือโครงการนั้น ๆ  ใหเปนปจจุบันแลว พรอมลงนามรบัรองสำเนา 

การประมาณการรายจ่ายงบเงินอุดหนุน 
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ใหปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1989 ลงวันที่ 22 มิถุนายน 2552 

เรื่องการตั้งงบประมาณเพื่อการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยสามารถตั้ง

งบประมาณ รายจายคาครุภัณฑไดตามแนวทางดังนี้ 

1.  ตั้งงบประมาณรายจายคาครุภัณฑตามบัญชรีาคามาตรฐานครุภัณฑของสำนักงบประมาณ (www.bb.go.th) 

2 . ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ค า ค ร ุภ ัณ ฑ ต า ม เก ณ ฑ ร า ค า ก ล า ง แ ล ะ ค ุณ ล ัก ษ ณ ะ พ ื้น ฐ า น ก า ร จ ัด ห า อ ุป ก ร ณ แ ล ะ ร ะ บ บ  

ค อ ม พ ิว เต อ ร ค ร ุภ ัณ ฑ ค อ ม พ ิว เต อ ร ข อ ง ก ร ะ ท ร ว ง ด ิจ ิท ัล เพ ื่อ เศ ร ษ ฐ ก ิจ แ ล ะ ส ัง ค ม  (www .mdes .go .th ) 

3. ต้ังงบประมาณรายจายคาครุภัณฑตามราคาในจังหวัดหรือทองถ่ินน้ัน ๆ หรือราคาท่ีเคยจัดหาอยางประหยัด 

(ภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ) พรอมชี้แจงเหตุผลใหชัดเจนในคำชี้แจงประกอบงบประมาณ ในกรณี 

ดังตอไปนี้ 

1) ตองการครุภัณฑท่ีไมมีกำหนดไวในบัญชีตามขอ 1 – 2 

2) ตองการครภุัณฑท่ีมีกำหนดไวในบัญชีตามขอ 1 – 2 แตไมสามารถตั้งงบประมาณตามบัญชีขอ 1 – 2 ได 

3) ตองการครุภัณฑท่ีมีคุณสมบัตินอกเหนือจากบัญชีตามขอ 1 – 2 

ท ั้ง น ี้เ ม ื่อ ง บ ป ร ะ ม า ณ อ น ุม ัต ิแ ล ว ก ็ใ ห ด ำ เน ิน ก า ร ต า ม ร า ย ก า ร ท ี่ป ร า ก ฏ ใน ง บ ป ร ะ ม า ณ ต า ม ว ิธ ีก า ร พ ัส ด ุ 

 
คาท่ีดินและส่ิงกอสราง 

ใหประมาณการคาใชจายโครงการ โดยใชหลักวิชาการทางชาง หลักของราคากลาง มีความโปรงใส 

ในการกำหนดราคาและตรวจสอบไดในเชิงประจักษ ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 

 
เอกสารแนบ 

 

1. สำเนาแผนพัฒนาทองถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566-2570 ครั้งท่ี 1/2566 รวมถึงฉบับที่แกไข/

เปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม ที่มีการปรับปรุง รายละเอียดครุภณัฑหรือโครงการนัน้ ๆ  ใหเปนปจจุบันแลว พรอมลงนาม

รับรองสำเนา 

2. เอกสารอางอิงราคากลาง พิจารณารายกรณี ดังนี้ 

1) กรณีอางอิงราคาจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑสำนักงบประมาณ หรือ กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจ 

และสังคม ใหแนบสำเนาบัญชีราคามาตรฐานฯ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

2) กรณีอางอิงราคาจากการสืบราคาจากทองตลาด หรือราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 

สองปงบประมาณลาสุด ใหแนบสำเนาใบเสนอราคาทองถ่ิน พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

3) กรณีคาท่ีดินและสิ่งกอสราง ใหแนบสำเนาแบบ ปร.4 – 5 พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

คาครุภัณฑ 

การประมาณการรายจ่ายค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง 
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ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 ไดกำหนด 

รูปแบบและการจำแนกประเภทรายรบั - รายจาย งบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

 

1 .  อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ม ีอ ิส ร ะ ท ี่จ ะ พ ิจ า ร ณ า ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ต า ม แ ผ น ง า น แ ล ะ ง า น ไ ด ต า ม อ ำ น า จ

ห น า ท ี่ ท ี่บ ัญ ญ ัต ิไ ว ใ น ก ฎ ห ม า ย แ ล ะ ส ถ า น ะ ท า ง ก า ร ค ล ัง ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น แ ต ล ะ แ ห ง  

2. ภารกิจสำนัก/กอง อาจจะมีอยูในแผนงานเดียวกัน ในการจัดทำเอกสารสามารถวงเล็บตอทายใน
โครงการ/กิจกรรมวาเปนของสำนัก/กองใด 

เช น  แ ผ น ง า น อ ุต ส า ห ก ร ร ม แ ล ะ ก า ร โ ย ธ า  

     งานกอสราง 

   - โครงการกอสรางอาคารเรียน (กองการศึกษา) 

- โครงการกอสรางถนน (กองชาง) 

 3. การจำแนกแผนงานตามรูปแบบงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ในแบบคำขอ 

งบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) ตองตรงกับแผนงานท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน 

  

  

ตัวอยาง : แผนงานท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 

 

รายจายตามงบประมาณจำแนกออกเปน 2 ลักษณะ คือ รายจายงบกลาง และรายจายตามแผนงาน 

 รายจายงบกลา ง หมายถึง รายจายท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีภาระผูกพันตองจายและเปนรายจายท่ีตั้งไว 

เพื่อจัดสรรใหหนวยงานตางๆ เบิกจาย กรณีที่ไมมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง หรือหนังสือสั่งการ 

แบบคําของบประมาณรายจ่าย (แบบ งป.2) 

การจําแนกแผนงานตามรูปแบบงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

การจำแนกงบรายจายและประเภทรายจาย สำหรบังบประมาณรายจายประจำป 



23 
 

 

ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย ก ำ ห น ด เ ป น ก า ร เ ฉ พ า ะ ใ ห ส ำ น ัก ป ล ัด อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น ห ร ือ ผ ู บ ร ิห า ร ท อ ง ถ ิ ่น  
พิจารณามอบใหหนวยงานผูเบิกจาย 
 ร า ยจ า ยต า มแ ผ น งา น หมายถึง รายจายซึ่งกำหนดรายละเอียดงบรายจายไวในงานหรือโครงการตามแผนงาน 
สำหรับหนวยงานใดโดยเฉพาะ ไดแก รายจายดังตอไปนี้ 

1. งบบุคลากร หมายถึง รายจายที่กำหนดใหจายเพื่อบริหารงานบุคคล ไดแก รายจายที่จายใน 
ลักษณะเงินเดือน คาจางประจำ คาจางพนักงานจาง และคาตอบแทนของขาราชการ พนักงานสวนทองถิ่น 
ลูกจางประจำ และพนักงานจาง และผูดำรงตำแหนงทางการเมือง รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายในลักษณะ 
รายจายดังกลาว 

2. งบดำเนินงาน หมายถึง รายจายที่กำหนดใหจายเพื่อการบริหารงานประจำ ไดแก รายจายที่จาย 
ในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายที่กำหนดใหจายในลักษณะ 
รายจายดังกลาว ประกอบดวย 

2.1 คาตอบแทน หมายถึง เงินท่ีจายตอบแทนใหแกผูท่ีปฏิบัติงานใหแกองคกรปกครองสวนทองถิน 
2.2 คาใชสอย หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ (ยกเวนบริการสาธารณูปโภคสื่อสาร 

และโทรคมนาคม) รายจายที่เกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ และรายจายที่เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ 
ท่ีไมเขาลักษณะงบรายจายอ่ืน ๆ  คาบำรุงรักษาและซอมแซม 

2.3 คาวัสดุ หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั น 
และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

- รายจายเพ่ือประกอบข้ึนใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวสัดุ 
- รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวย หรือตอชุดไมเกิน 20,000 บาท 
- รายจายเพ่ือจัดหาสิงของท่ีใชในการซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงานไดตามปกติ 
- รวมถึงรายจายท่ีตองชำระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

2.4 คาสาธารณูปโภค หมายถึง รายจายคาบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึง 
คาใชจายท่ีตองชำระพรอมกัน เชน คาบริการ คาภาษี เปนตน 

3. งบลงทุน หมายถึง รายจายที่กำหนดใหจายเพื่อการลงทุน ไดแก รายจายที่จายในลักษณะ 
คาครุภัณฑ คาที่ดินและสิ่งกอสราง รวมถึงรายจายที่กำหนดจายจากงบรายจายอื่นใดในลักษณะรายจาย 
ดังกลาวประกอบดวย 

3.1 คาครุภัณฑ หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึง 
รายจาย ดังตอไปนี้ 

- รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ 
- รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวยหรือตอชุดเกินกวา 20,000 บาท 
- รายจายเพื่อซอมแซมบำรุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑขนาดใหญ เชน ยานพาหนะ 

เครื่องจักรกล เปนตน ซ่ึงไมรวมถึงคาซอมบำรุงปกติหรือคาซอมกลาง 
- รายจายท่ีตองชำระพรอมกับคาครุภัณฑ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

ท้ังนี้ การจำแนกงบรายจายและประเภทรายจาย สำหรับงบประมาณรายจายประจำป ในแบบ คำ
ของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) ตองตรงกับหมวด/ประเภทท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน (แบบ ผ.03) 
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ตัวอยาง : หมวด/ประเภทรายจายท่ีปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน 

3.2 คาที่ดินและสิ่งกอสราง หมายถึง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกอสรางรวมถึง 
สิ่งตาง ๆ  ท่ีติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง โดยมีลักษณะอยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี ้

- รายจายเพ่ือจัดหาท่ีดิน สิ่งกอสราง 
- รายจายเพื่อปรับปรุงที่ดินรวมถึงรายจายเพื่อดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุงสิ่งกอสราง 

ซ่ึงทำใหท่ีดินและสิ่งกอสรางมีมูลคาเพ่ิมข้ึน 
- รายจายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟาหรือประปา รวมถึงอุปกรณตาง ๆ ซึ่งเปนการติดตั้งอุปกรณ 

ครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เปนการดำเนินการพรอมกันหรือภายหลังการกอสรางอาคาร รวมถึงการติดตั้งครั้งแรก 
ในสถานท่ีราชการ 

- รายจายเกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งกอสราง เชน คาเวนคืนที่ดิน คาชดเชย กรรมสิทธิ์ 
ท่ีดิน คาชดเชยผลอาสิน เปนตน 

- รายจายเพ่ือการรื้อถอนอาคาร หรือสิ่งกอสรางตาง ๆ 
4. งบเงินอุดหนุน หมายถึง เงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตั้งงบประมาณอุดหนุนใหแกหนวยงาน 

ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อใหดำเนินการตามภารกิจที่อยูในอำนาจหนาที ขององคกรปกครองสวนทองถิ น 
ตามกฎหมาย 

5. งบรายจายอื่น หมายถึง รายจายที่ไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่งหรือ 
รายจายท่ีกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ 

เมืองดอกคำใต 
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วิธีจัดทำแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) 

1. นำจำนวนเงิน (ปดเศษหลักรอย) ตามบัญชีรายละเอียดหมวดเงินเดือนฯ มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบบุคลากร โดยจำแนก 

ตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

887,700 
 

18,000 
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2. นำจำนวนเงิน (ปดเศษหลักรอย) ตามบัญชีรายละเอียดหมวดเงินเดือนฯ มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบดำเนินงาน คาตอบแทน โดยจำแนกตาม 

แผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

36,000 
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3. นำช่ือโครงการและจำนวนเงินงบประมาณตามแบบคำของบประมาณรายจาย (กรณีโครงการ) (แบบ งป.3) มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบดำเนินงาน 
คาใชสอย ประเภทรายจายเก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดอ่ืน ๆ  โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว พรอมระบุแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
4. นำชื่อคาใชจายและจำนวนเงินงบประมาณตามแบบฟอรมขอตั้งงบประมาณรายจายท่ีไมมีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ิน (เนื่องจากมิไดใชสำหรับการบริการสาธารณะ) มากรอกในแบบคำ 
ของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบดำเนินงาน คาใชสอย ประเภทรายจายเก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดอ่ืน ๆ  หรืองบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและ 
สิ่งกอสราง โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

ตรงกับชื่อโครงการในแผนฯ และแบบ งป. 3 

หรือแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีบรรจใุนแผนฯ 

ตรงกับงบประมาณในแผนฯ และแบบ งป. 3 

หรือแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีบรรจุในแผนฯ 

ระบุแผนพัฒนาทองถ่ิน 

ท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
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5. นำประมาณการคาใชจายรายการอ่ืน ๆ ท่ีไดตั้งงบประมาณไวตามระเบียบ/ กฎหมาย/ ขอสั่งการท่ีเก่ียวของ 

มากรอกในแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไวใหครบถวน 

6. นำจำนวนเงินงบประมาณตามราคากลาง/ ราคาทองถิ่น (แลวแตกรณี) มากรอกในแบบคำของบประมาณ 

รายจาย (แบบ งป.2) งบลงทุน คาครุภัณฑ โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ีกำหนดไว ท้ังนี้ จำนวนเงินดังกลาว 

จะตองไมเกินงบประมาณท่ีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ินไว 

7. นำจำนวนเงินงบประมาณตามแบบ ปร.4 – 5 (เฉพาะโครงการประเภทงานกอสราง) มากรอกในแบบคำขอ 

งบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบลงทุน คาที่ดินและสิ่งกอสราง โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน  

ท่ีกำหนดไว ท้ังนี้ จำนวนเงินดังกลาวจะตองไมเกินงบประมาณท่ีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ินไว 

8. นำจำนวนเงินงบประมาณตามโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งไดรับอนุมัติวงเงินงบประมาณแลว มากรอกใน 

แบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) งบลงทุน คาที่ดินและสิ่งกอสราง โดยจำแนกตามแผนงาน/งาน ท่ี 

กำหนดไว ท้ังนี้ จำนวนเงินดังกลาวจะตองไมเกินงบประมาณท่ีบรรจุในแผนพัฒนาทองถ่ินไว 
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ตรงกับแผนฯ 

 

คำช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566 

เรื่อง การกำหนดหลักเกณฑการเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 
 

 
 

(รายจายเก่ียวกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดอ่ืน) โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 
 
 
 

 
 

-  เพ ื่อ จ า ย เป น ค า ใ ช จ า ย ใน ก า ร ด ำ เน ิน โ ค ร ง ก า ร . . . . ( ร ะ บ ุช ื่อ โ ค ร ง ก า ร ) . . . . . .  

โดยมีคาใชจายประกอบดวย...(ระบุรายการคาใชจายโดยสรปุ).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา ตั้ง

งบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566  
หนา.............ลำดับท่ี............ 

- อ่ืน ๆ 
 

 ตัวอยาง  
 
 

โครงการจัดงานประเพณีลอยกระทง จำนวนเงิน 300,000 บาท 

- เพื่อจายเปนคาใชจายในการดำเนินโครงการจัดงานประเพณีลอยกระทง โดยมีคาใชจายประกอบดวย     

เงินรางวัล เงินคาตอบแทนกรรมการ คาตกแตงสถานท่ี ฯลฯ 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ   

การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2564 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 100 ลำดับท่ี 3 

 

ตรงกับแบบ งป.3 หรือ 

แบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผน 

ตรงกับแผนฯ และแบบ งป.3 หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
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ตรงกับแผนฯ 

ตรงกับแผนฯ 

 

1. กรณีครุภัณฑท่ีมีราคาและคุณลักษณะต า ม ม า ต ร ฐ า น ครุภัณฑของสำนักงบประมาณ และตามมาตรฐาน ของ

กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
 
 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซ้ือ...(ระบุชนิดครุภัณฑ)...จำนวน...(ระบปุริมาณ)... โดยมี

คุณลักษณะ ดังนี้...(ระบุคุณลกัษณะครุภณัฑ) ....(ระบุท่ีมาของราคา).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา ตั้ง

งบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570  
ครั้งท่ี 1/2566 หนา.......ลำดับท่ี........ 

-อ่ืน ๆ 
 

 
 

2. กรณีตองการครุภัณฑทีมีคุณลักษณะน อ ก เ ห น ื อ บัญชีสำนักงบประมาณ หรือนอกเหนือจากมาตรฐาน 

ของกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม จะตองระบุเหตุผลความจำเปน ที่มาของคุณลักษณะและราคา 

โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
 

- เพ่ือจายเปนคาจดัซ้ือ..(ระบชุนิดครุภัณฑ)...จำนวน...(ระบุปริมาณ)... 

โดยมีคุณลักษณะ ดังนี้ปก กป ป ป  ท....(ระบุคุณลักษณะครุภัณฑ)....(ระบุเหตุผล

ความจำเปนท่ีมา ของคุณลักษณะท่ีนอกเหนือบัญชีสำนักงบประมาณ หรือ

นอกเหนือจากมาตรฐาน ของ DES).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา 

ตั้งงบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา.....ลำดับท่ี........ 

- อ่ืน ๆ

 

- กรณีใชบัญชรีาคาของสำนักงบประมาณ ระบุ “ราคาตามบัญชีราคามาตรฐาน 

ครุภณั  ฑ ฉบับเดือนธันวาคม 2566” 

- กรณีใชบัญชรีาคาของ DES ระบุ “ราคาตามเกณฑราคากลางและคณุลักษณะ 

พ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพิวเตอร ฉบับเดือนมีนาคม 2566” 

ตรงกับเอกสารอางอิง 

ราคากลาง 

ตรงกับเอกสารอางอิง 

ราคากลาง 

- กรณีนอกเหนือบัญชีราคาของสำนักงบประมาณ ระบุ “เปนคณุลกัษณะท่ีนอกเหนือจาก 

ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภณั  ฑเน่ืองจาก.......(ระบุเหตผุ ล)...... จึงใชราคาทองถ่ิน” 

- กรณีนอกเหนือบัญชีราคาของ DES ระบุ “เปนคุณลกัษณะนอกเหนือจากราคาตาม 

เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพิวเตอร เน่ือง 

จาก.....(ระบุเหตผุ ล)......จึงใชราคาทองถ่ิน” 
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ตรงกับเอกสารอางอิง 

ราคากลาง 

ตรงกับแผนฯ 

  
3. กรณีตองการครุภัณฑท่ีไมปรากฏในบัญชีสำนักงบประมาณ หรือท่ีไมปรากฏในมาตรฐานของกระทรวงดิจิทัล         
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคมจะตองระบุเหตุผลความจำเปน ท่ีมาของคุณลักษณะและราคา โดยเขียนคำชี้แจง 

 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 
 

- เพ่ือจายเปนคาจดัซ้ือ..(ระบชุนิดครุภัณฑ)...จำนวน...(ระบุปริมาณ)... โดยมี

คุณลักษณะ ดังนี้...(ระบุคุณลักษณะครุภัณฑ)....(ระบุท่ีมาของราคา).... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมาตั้ง

งบประมาณ) 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา.....ลำดับท่ี........ 

- อ่ืน ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอยาง  
 
 

โทรทัศน แอล อี ดี (LED TV) จำนวนเงิน 60,000 บาท 

- เพื่อจายเปนคาจัดซ้ือโทรทัศน แอล อี ดี (LED TV) จำนวน 2 เครื่อง ราคาเครื่องละ 30,000 บาท โดยมี 

คุณลกัษณะ ดังนี้ 

1. ระดับความละเอียดเปนความละเอียดของจอภาพ (Resolution) 15,000,000 พิกเซล 

2. ขนาดท่ีกำหนดเปนขนาดจอภาพขนาด 40 นิ้ว 

3. แสดงภาพดวยหลอดภาพ แบบ LED Backlight 

4. ชองตอ HDMI ไมนอยกวา 2 ชองสัญญาณ เพือการเชื่อมตอสัญญาณภาพและเสียง 

5. ชองตอ USB ไมนอยกวา 1 ชองสัญญาณ รองรับไฟล ภาพ เพลง และภาพยนตร 

6. มีตัวรับสัญญาณ Digital ในตัว (ราคาตามบัญชรีาคามาตรฐาน

ครุภณัฑ ฉบับเดือนธันวาคม 2565) 

- เปนไปตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1134 ลงวันท่ี 9 มิถุนายน 2559 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 260 ลำดับท่ี 1 

(สำนักปลัดเทศบาล) 
 

 ห ม า ย เ ห ตุ : หากไมปรากฏในแผนพัฒนาเนื่องจากมิใชครุภัณฑท่ีดำเนินการจัดทำบริการสาธารณะ  

ให ร ะ บ ุเพ ิ่ม เต ิม  “ เป น ค ร ุภ ัณ ฑ ท ี่ม ิไ ด ใ ช ส ำ ห ร ับ บ ร ิก า ร ส า ธ า ร ณ ะ แ ล ะ ก ิจ ก ร ร ม ส า ธ า ร ณ ะ ”  

- กรณีท่ีไมปรากฏในบัญชีราคาของสำนกังบประมาณ ระบุ “ราคาทองถ่ิน เน่ืองจากเปน 

รายการไมปรากฏตามบัญชีราคามาตรฐานครภุณั  ฑ ฉบับเดือนธันวาคม 2566” 

- กรณีท่ีไมปรากฏในบัญชีราคาของ DES ระบุ “ราคาทองถ่ิน เน่ืองจากเปนรายการไม 

ปรากฏตามเกณฑราคากลางและคณุลักษณะพ้ืนฐานการจดัหาอุปกรณและระบบ 

คอมพิวเตอร ฉบับเดอืนมนีาคม 2566” 
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โดยเขียนคำชี้แจง ดังนี้ 
 
 
 

 

 
- เพ่ือจายเปนคากอสราง......(ระบุสถานท่ี ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ)..... 

- เปนไปตาม.....(ระบุกฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนฐานอำนาจในการนำมา ตั้ง

งบประมาณ)..... 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา.....ลำดับท่ี........”  

- อ่ืน ๆ 
 

 ตัวอยาง   
โครงการปรับปรุงผิวจราจรแบบแอสฟลทติกคอนกรีต ซอยเทศบาล 1 จำนวนเงิน 800,000 บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงผิวจราจรแบบแอสฟลทติกคอนกรีต ซอยเทศบาล 1 หนา 0.04 เมตร กวาง 7.00 – 

9.00 เมตร ยาว 150 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีไมนอยกวา 4,193 ตารางเมตร ตามแบบแปลนท่ีทางเทศบาลกำหนด 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน  ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 150 ลำดับท่ี 6 
 

 ห ม า ย เ ห ตุ : ภารกิจสำนัก/กอง อาจจะมีอยูในแผนงานเดียวกัน ในการจัดทำเอกสารสามารถวงเล็บตอทาย 

ในโครงการ/กิจกรรมวาเปนของสำนัก/กองใด 

เชน แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานกอสราง โครงการปรับปรุงกำแพงหนาโรงเรียน จำนวนเงิน 

200,000 บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงกำแพงหนาโรงเรียนเทศบาล 8 โดยทำการกออิฐ พรอมฉาบปูนผิวเรียบ ขนาดกวาง 

3.00 เมตร สูง 1.50 เมตร ตามแบบแปลนท่ีทางเทศบาลกำหนด 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 หนา 150 ลำดับท่ี 6 

- (กองการศึกษา) 
 

การเขียนรายเอียดคำช้ีแจงงบประมาณรายจายประเภทท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

ตรงกับแผนฯ หรอืแบบฟอรมรายจายท่ีไมมีในแผนฯ 

ตรงกับแผนฯ 

- การระบุกฎหมาย/ระเบียบ/หนังสือสั่งการที่เปนฐานอำนาจในการนำมา
ตั้งงบประมาณตองระบุอำนาจหนาท่ีท่ีเปนไปตามหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ
และเปนปจจุบัน โดยสามารถดูกฎหมาย/ระเบียบ/หนังส ือสั ่งการท่ี
เกี ่ยวของกับรายจายแตละประเภทไดจากหนังสือซักซอมแนวทางการ
จัดทำงบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ข้อควรระวงั
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แบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) 

 
วิธีจัดทำแบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) 

��นำจำนวนเงินของแตละแผนงานตามแบบคำของบประมาณรายจาย (แบบ งป.2) มากรอกในแบบสรปุคำของบประมาณตามแผนงาน (แบบ งป.1) โดยใหผอ.สำนัก/

กอง ล ง น า ม ใน แ บ บ ค ำ ข อ ฯ  แบบ งป.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11,033,000 
16,184,40

0 
5,353,600 

                                                                                                                                     32,571,000 
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1 .    ก า ร จ ัด ส ง เ อ ก ส า ร ป ร ะ ม า ณ ก า ร ร า ย จ า ย ไ ม ต ร ง ต า ม ร ะ ย ะ เ ว ล า ท ี่ก ำ ห น ด ม ีผ ล ท ำ ใ ห ม ีร ะ ย ะ เ ว ล า ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ น อ ย   

อาจเกิดความผิดพลาดในการจัดทำงบประมาณได 

2. สำนัก/กอง จัดสงเอกสารประกอบคำของบประมาณรายจายไมครบถวนในคราวเดียว ทำใหไมมีเอกสารอางอิง 

สำหรับการตรวจสอบ 

3. สำนัก/กอง ตั้งประมาณการรายจายเกินกวากรอบวงเงินที่กำหนด และไมระบุเหตุผลความจำเปนเทาที่ควรใน

การขอตั้งงบประมาณเกินกรอบวงเงินท่ีกำหนด 

4. การตั้งงบประมาณหมวดเงินเดือน คาจางประจำ และคาจางตอบแทนพนักงานจาง บางสวนไมตรงตามแผน 

อัตรากำลัง 3 ป 

5. การตั้งงบประมาณไมสอดคลองกับแผนพัฒนาทองถ่ิน ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2566 – 2570 ครั้งท่ี 1/2566 ดังนี้ 

- ขาดการทบทวนโครงการตามแผนพัฒนาทองถิ่นฯ และแกไข/เปลี่ยน/เพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่นฯ ใหเปน 

ปจจุบัน สำหรับโครงการท่ีจะขอตั้งงบประมาณ ทำใหเกิดความลาชาในการนำโครงการตาง ๆ  มาตั้งงบประมาณ 

- รายละเอียดโครงการ เชน ชื่อโครงการ วัตถุประสงค เปาหมาย แผนงาน จำนวนเงิน ไมตรงตามแผนพัฒนา 

ทองถ่ินฯ 

6. การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจายไมเปนไปตามหลักเกณฑ และไมสอดคลองกับกฎหมาย 

ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการท่ีเปนปจจุบัน 

7. มีการขอแกไขรางเทศบัญญัติหลังจากเสนอตอสภาเทศบาลเมืองดอกคำใตแลว เนื่องจากสำนัก/กอง มิได 

ตรวจสอบรายจายประจำและรายจายเพ่ือการลงทุนอยางถีถวนและมิไดแจงแกไขภายในระยะเวลาทีกำหนด 

ปัญหาที่พบ 
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การโอนงบประมาณ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

หมวด 4 การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ขอ 26 - 27 
 

 

 1. การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ (ขอ 26)  

การโอนเงินงบประมาณรายจายตาง ๆ  ไดแก งบกลาง งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบเงินอุดหนุน และงบ 

รายจายอ่ืน ๆ  ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบริหารทองถ่ิน 

 2. การโอนเงินงบประมาณรายจายในงบลงทุน (ขอ 27)  

ใหพิจารณาเง่ือนไข 2 ขอ ดังนี้ 

1) มีการโอนเงินเพ่ิม โอนลดงบประมาณรายจายในงบลงทุน 

2) การโอนเงินดังกลาวทำใหลกัษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลีย่น หรือโอนไปตั้งจายรายการใหม หาก

การโอนดังกลาวเขาเง่ือนไข ท้ัง 2 ขอขางตน ใหเปนอำนาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 

วิธีการจดัทำบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย 
 

1. จัดทำบัญชีโอนเงินงบประมาณรายจายตามรูปแบบในหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1095 

ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564 

2. กรอกชื่อ แผนงาน/ งาน/ งบ/ ประเภทรายจาย/ โครงการใหถูกตอง 

3. กรอกงบประมาณอนุมัติ ซึ่งหมายถึง งบประมาณตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย รวมทั้งงบประมาณ 

ร า ย จ า ย เพ ิ่ม เ ต ิม แ ล ะ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ต ั้ง จ า ย ร า ย ก า ร ให ม ห ร ือ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ม ีก า ร โ อ น เพ ิ่ม / ล ด  

4. กรอกงบประมาณกอนโอน ซ่ึงหมายถึง งบประมาณคงเหลือ ณ ปจจุบัน การโอนเพ่ิม/ลด 

5. กรอกงบประมาณหลงัโอน ซ่ึงหมายถึง งบประมาณคงเหลือกอนโอนรวมกับจำนวนท่ีโอนลด/โอนเพิม 

7. กรณีโอนตั้งจายรายการใหม ใหกรอกคำชี้แจงการโอนเงินงบประมาณรายจายดวย 

8. กรอกเหตุผลความจำเปนในการโอนเพ่ิม/ลด 

9. กรณีโอนงบประมาณตางหนวยงาน ตองใหหวัหนาหนวยงานเจาของงบประมาณท่ีโอนลดลงนามมาดวย 

รูปแบบการโอนเงินงบประมาณรายจ่าย 
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ขอควรระวัง 
 

 

- การจัดทำบันทึกขอความการโอนเงินงบประมาณ ควรระบเุปน คูรายการโอน
เพ่ิม – ลดใหครบถวน 
-  ค ว ร ต ั้ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ ห ถ ูก ต อ ง ต า ม ห ม ว ด / ป ร ะ เภ ท ร า ย จ า ย  
- การเขียนคำชี้แจงงบประมาณในกรณีโอนตั้งจายรายการใหม ตองเปนไปตาม 

ห ล ัก เก ณ ฑ ก า ร เข ีย น ร า ย ล ะ เอ ีย ด ค ำ ช ี้แ จ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ า ย ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง         

สวนทองถ่ิน (มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566) 

- เหตุผลความจำเปนท่ีขอโอนเพ่ิม/ลด ไมควรระบุเพียง “งบประมาณไมเพียงพอ” 
- ควรจัดสงเอกสารใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณทันที เพ่ือบันทึกขอมูลใน 

ระบบ E-LAAS ภายในวันท่ีผูมีอำนาจลงนามอนุมัติ เนื่องจากจะสงผลตอตัวชี้วัด 

ใ น ก า ร ป ร ะ เม ิน ป ร ะ ส ิท ธ ิภ า พ ข อ ง อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  ( LPA ) 

ควรตรงกับวันที่บันทึก 

ในระบบ E-LAAS งบคงเหลือ ณ ปจจุบัน 

กรณีตั้งจาย รายการ

ใหม ตองใสคำชี้แจง 

กรอกขอมลูใหถูกตอง 

ตาม ว 1095/เทศบัญญัต ิ

งบอนุมตัิ = งบตามเทศบัญญัติ + โอนเพ่ิม - โอนลด 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563 

หมวด 4 การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ งบประมาณ ขอ 28 - 29 
 

 

 1. การแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจายตาง ๆ (ขอ 28)  

การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายตาง ๆ ไดแก งบกลาง งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบ เงิน

อุดหนุน และงบรายจายอ่ืน ๆ  ใหเปนอำนาจอนุมัติของผูบรหิารทองถ่ิน 

 2. การแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรา ยจายในงบลงทุน (ขอ 29)  

การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายในงบลงทุน ท่ีทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน 

หรือเปลีย่นแปลงสถานท่ีกอสราง ใหเปนอำนาจของสภาทองถ่ิน 
 

วิธีการจดัทำบัญชีแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
 

1. จัดทำบัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจายตามรูปแบบในหนังสือกระทรวงมหาดไทย        

ท่ี มท 0808.2/ว 1095 ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564 

2. กรอกชื่อ แผนงาน/ งาน/ งบ/ ประเภทรายจาย/ โครงการใหถูกตอง 

3. กรอกงบประมาณอนุมัติ ซึ่งหมายถึง งบประมาณตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย รวมทั้งงบประมาณ 

ร า ย จ า ย เพ ิ่ม เต ิม แ ล ะ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ต ั้ง จ า ย ร า ย ก า ร ให ม ห ร ือ ง บ ป ร ะ ม า ณ ท ี่ม ีก า ร โ อ น เพ ิ่ม / ล ด  

4. กรอกคำชี้แจงงบประมาณรายจายท่ีขอเปลี่ยนแปลง โดยขีดเสนใตขอความท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 

การแกไขเปลีย่นแปลงงบประมาณ 

รูปแบบการแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
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- การเขียนคำชี้แจงงบประมาณในกรณีโอนตั้งจายรายการใหมตองเปนไปตาม

หลักเกณฑการเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจายขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน (มท 0808.2/ว 9076 ลงวันท่ี 17 พฤษภาคม 2566 
- ควรจัดสงเอกสารใหกองยุทธศาสตรและงบประมาณทันที เพ่ือบันทึกขอมูล
ในระบบ E-LAAS ภายในวันท่ีผูมีอำนาจลงนามอนุมัติเนื่องจากจะสงผลตอ
ตัวชี้วัดในการประเมินประสิทธิภาพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (LPA) 

ในระบบ E-LAAS 

มี

การเปลี่ยนแปลง 

กรอกขอมลูใหถูกตอง 

ตามเทศบ◌ัญญติั 
งบอนุมตัิ = งบตามเทศบัญญัติ + โอนเพ่ิม - โอนลด 

ข้อควรระวงั 



 

 
 

ภาคผนวก 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

รูปแบบการจัดทำงบประมาณรายจายประจำปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

สแกน QR Code ดานลางนี้ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

1. ว 1095 ลงวันท่ี 28 พ.ค. 64 

การจำแนกประเภทรายรับ – รายจาย 

2.การจำแนกแผนงาน 

(แนบทาย) ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พ.ค. 64 

การจำแนกประเภทรายรับ – รายจาย 

 

3.ว 9076 (การคำช้ีแจงฉบับลาสดุ) 

 

4.ว 2268 รูปแบบการจำแนก 

รายรับ-รายจาย เพ่ิมเติมจาก ว 1095 

 

5.บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  

(ฉบับเดือนธันวาคม 2567) 

 

6.ราคากลางครุภัณฑคอมพิวเตอร ประจำป พ.ศ.

2566 (ประกาศ  

ณ วันท่ี 13 มีนาคม 2566) 

7.เกณฑราคากลางและคุณลกัษณะพ้ืนฐานของ

ระบบกลองโทรทัศนวงจรปด ฉบับเดือนมิถุนายน 

2564 ประกาศ ณ วันท่ี 11 มิถนุายน 2564 
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